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L. A. SERGIO DIAZ PONCE MEDRANO, Encargado de Despacho de la Secretaria de la
Contraloria General del Estado de Nayarit, en ejercicio de las facultades que me confiere
el articulo 37, fraccion XXIll, de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit,
y el articulo 2, ultimo parrafo, de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica
del Estado de Nayarit, y al tenor de los siguientes

CONSIDERANDOS:

I. EI 29 de mayo de 2020 se promulgé el Decreto Legislativo que contiene la Ley de
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit, el cual se
encuentra publicado, con la misma fecha, en el Periddico Oficial Organo del Gobierno del
Estado de Nayarrit.

Il. El 01 de julio de 2020 se publico en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit, el
Reglamento de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de
Nayarit, el cual, en su articulo Segundo Transitorio, establece el deber a cargo de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit de publicar el Manual de
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit.

Tengo a bien emitir el siguiente:

MANUAL DE ENTREGA-RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Titulo Primero
Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Articulo 1. Objeto. El presente Manual de Entrega-Recepcion de la Administracion
Publica del Estado de Nayarit tiene como objetivo facilitar los tipos de Entrega-Recepcion a
que se refiere el articulo 2 de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica
del Estado de Nayarit, mediante el establecimiento de los formatos de Actas de Entrega-
Recepcion y sus Anexos, asi como del Acta de Sesion de la Comision de Transicion.

Articulo 2. Glosario. Para efectos de este ordenamiento legal, con independencia de las
definiciones establecidas en el articulo 5 de la Ley de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Nayarit, se entenderé por:

l. Ley: Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit;

II.  Manual: Manual de Entrega-Recepcidén de la Administracion Publica del Estado de
Nayarit;

lll.  Reglamento: Reglamento de la Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion
Pudblica del Estado de Nayarit, y

IV. Secretaria: Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit.

Articulo 3. Marco normativo. El marco normativo que servirA como base para la
integracion y llenado de la informacion que establecen los formatos que contempla el
presente Manual sera, enunciativamente, el siguiente:
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a) En el &mbito federal:

b)

i.
ii.
iii.
Iv.
V.

Vi.
Vii.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Ley General de Responsabilidades Administrativas;

Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica;

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados;

Ley General de Archivos;y
Ley de Disciplina Financiera de la Entidades Federativas y los Municipios.

En el ambito estatal:

Vi.
Vii.

viii.

iX.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit;
Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit;

i. Ley de Presupuestacion, Contabilidad y Gasto Publico de la Administracion del

Gobierno del Estado de Nayarit;
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit;

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Nayarit;

Ley de Archivos del Estado de Nayarit;

Reglamento de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracién Publica del
Estado de Nayarit;

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del
Estado de Nayarit, y

Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Articulo 4. Obligatoriedad del Manual. El presente Manual de Entrega-Recepcion de la
Administracién Puablica del Estado de Nayarit es de orden publico y observancia obligatoria
para los servidores publicos que conforman las Dependencias y Entidades a que se refiere
el articulo 5, fracciones VIl y VIII, de la Ley.

Articulo 5. Formatos para la integracion del Acta de Entrega-Recepcion. Los formatos
que deberan utilizarse por los Sujetos Obligados, con excepcion del Gobernador
Constitucional del Estado de Nayarit, para la integracion del Acta de Entrega-Recepcion
Constitucional u Ordinaria, segun sea el caso, seran los siguientes:

No. | Nomenclatura | Formato
MARCO DE ACTUACION
1 MA-01 MARCO JURIDICO DE ACTUACION
2 MA-02 ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS
PLANEACION Y PROGRAMACION
3 PP-01 SISTEMA DE PLANEACION DEMOCRATICA
4 PP-02 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5 PP-03 MATRICES DE INDICADORES PARA RESULTADOS
RECURSOS FINANCIEROS
6 RF-01 ESTADO ANALITICO DE INGRESOS
7 RF-02 INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO
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No. Nomenclatura Formato
8 RF-03 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS (CLASIFICACION: OBJETO DEL GASTO)
9 RF-04 ESTADOS FINANCIEROS
10 RF-05 DEUDA PUBLICA
11 RF-06 ARQUEO DE CAJA
12 RF-07 CUENTAS BANCARIAS
13 RF-08 CHEQUES EN TRANSITO O PENDIENTES DE PAGO
14 RF-09 RELACION DE INVERSIONES EN VALORES
15 RF-10 FIANZAS Y GARANTIAS
16 RF-11 CUENTAS POR COBRAR
17 RF-12 CUENTAS POR PAGAR
18 RF-13 RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS
19 RF-14 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION
FIDEICOMISOS
20 | FI-01 | CONTRATOS DE FIDEICOMISOS
ORGANIGRAMA
21 | OR-01 | ORGANIGRAMA
RECURSOS HUMANOS
22 RH-01 PLANTILLA DE PERSONAL
23 RH-02 JUICIOS LABORALES EN PROCESO
RECURSOS MATERIALES
24 RM-01 BIENES INMUEBLES
25 RM-02 BIENES MUEBLES
26 RM-03 VEHICULOS
27 RM-04 LLAVES DE BIENES INMUEBLES Y BIENES MUEBLES
28 RM-05 SEGUROS
29 RM-06 INVENTARIO EN ALMACEN
30 RM-07 FORMAS VALORADAS
31 RM-08 SELLOS OFICIALES
RECURSOS TECNOLOGICOS
32 RT-01 SISTEMAS INFORMATICOS
33 RT-02 PAGINAS WEB Y PORTALES DE INTERNET
34 RT-03 CORREOS ELECTRONICOS
CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION Y/O COLABORACION
35 | CA-01 | CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION Y/O COLABORACION
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
36 AD-01 PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS
37 AD-02 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN PROCESO
38 AD-03 CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
VIGENTES
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
39 OP-01 PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS
40 OP-02 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN PROCESO
41 OP-03 CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS VIGENTES Y EN PROCESO DE FINIQUITO
PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS
42 | PA-01 | PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS
ASUNTOS JURIDICOS
43 AJ-01 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN PROCESO
44 AJ-02 JUICIOS EN PROCESO
ARCHIVO
45 | AR-01 | ARCHIVO EN TRAMITE Y DE CONCENTRACION
LICENCIAS Y PERMISOS
46 | LP-01 | LICENCIAS Y PERMISOS
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No. | Nomenclatura | Formato
ASUNTOS EN TRAMITE
ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES EN

47 AT-01 :

TRAMITE
48 AT-02 AUDITORIAS EN PROCESO

ACLARACIONES, OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES
49 AT-03 NOTIFICADAS Y PENDIENTES DE SOLVENTAR DE LAS AUDITORIAS
REALIZADAS AL ENTE PUBLICO

50 AT-04 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION EN PROCESO

Asimismo, en toda Acta de Entrega-Recepcion debera adjuntarse la constancia en
donde se determine por parte de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de
Nayarit, para el caso de las Dependencias, asi como por la Direccién de Administracién o
Recursos Financieros correspondiente, en el supuesto de las Entidades, si el Sujeto
Obligado presenta adeudo alguno o no con la Dependencia o Entidad en la que hubiese
desempefiado su empleo, cargo o comision.

Articulo 6. Excepcidn para la utilizaciéon de Anexos del Acta de Entrega-Recepcion.
No obstante, atendiendo a la naturaleza propia de las funciones y atribuciones de cada
unidad administrativa en donde los Sujetos Obligados hubiesen desempefiado su empleo,
cargo o comision, estos podran prescindir, bajo su mas estricta responsabilidad, de uno o
varios de los formatos mencionados en el articulo anterior, sin perjuicio de que el Acta de
Entrega-Recepcion correspondiente pueda ser susceptible de aclaracién por dicho motivo
en los términos establecidos en los articulos 18 y 29 de la Ley.

Titulo Segundo
Capitulo Primero
De la Entrega-Recepcién Constitucional

Articulo 7. Acta de Entrega-Recepcién del Titular del Ejecutivo. Para efectos del Acta
de Entrega-Recepcion que deba realizar el Gobernador Constitucional del Estado de
Nayarit, prevista en el articulo 10 de la Ley, se utilizara el formato de Acta de Entrega-
Recepcion establecido como Anexo 1 dentro del presente Manual.

Articulo 8. Actas Responsivas de la informacion que integra el Acta de Entrega-
Recepcion del Titular del Ejecutivo. En atencion a la informacién que, conforme al
articulo 10 de la Ley, debe comprender el Acta de Entrega-Recepcion del Gobernador
Constitucional del Estado de Nayarit, las personas Titulares de la Secretaria General de
Gobierno, Secretaria de Administracion y Finanzas, y Secretaria de Desarrollo
Sustentable, deberan utilizar y suscribir el formato de Acta Responsiva establecido como
Anexo 2 dentro del presente Manual.

Articulo 9. Actas de Entrega-Recepcion de Titulares de Dependencias y Entidades.
Con motivo del Acta de Entrega-Recepcion que deban realizar las personas Titulares de
las Dependencias y Entidades en atencion al proceso de Entrega-Recepcion
Constitucional, estas deberan utilizar el formato de Acta de Entrega-Recepcion establecido
como Anexo 3 dentro del presente Manual.

Articulo 10. Actas Responsivas de la informacidén que integran las Actas de Entrega-
Recepcion de Titulares de Dependencias y Entidades. Los servidores publicos
adscritos a las unidades administrativas que deban proporcionar documentacion,
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informacion y datos necesarios para la integracion del Acta de Entrega-Recepcion y
Anexos de las personas Titulares de Dependencias y Entidades, esto de conformidad con
los articulos 11, 12 y 13 de la Ley, deberan utilizar y suscribir el formato de Acta
Responsiva previsto como Anexo 4 dentro del presente Manual.

Capitulo Segundo
De la Comision de Transicion

Articulo 11. Acta de Sesion de la Comisién de Transicién. El Secretario Técnico de la
Comisién de Transicién, con el propésito de hacer constar las sesiones, ordinarias o
extraordinarias, que celebre la Comision de Transicion, utilizara el formato establecido
como Anexo 5 dentro del presente Manual.

Titulo Tercero
Capitulo Unico
De la Entrega-Recepcion Ordinaria para Separaciones Temporales y Permanentes

Articulo 12. Actas de Entrega-Recepcidn de Titulares de Dependencias, Entidades y
Unidades Administrativas. Los Sujetos Obligados de las Dependencias, Entidades y
Unidades Administrativas deberan utilizar el formato de Acta de Entrega-Recepcion
establecido como Anexo 3 dentro del presente Manual.

Articulo 13. Actas Responsivas de la informaciéon que integran las Actas de Entrega-
Recepcion de Titulares de Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas. Los
servidores publicos adscritos a las unidades administrativas que deban proporcionar
documentacion, informacién y datos necesarios para la integracion del Acta de Entrega-
Recepcion y Anexos de las personas Titulares de Dependencias, Entidades y Unidades
Administrativas, esto de conformidad con los articulos 24, 25 y 26 de la Ley, deberan
utilizar y suscribir el formato de Acta Responsiva previsto como Anexo 4 dentro del
presente Manual.

Titulo Cuarto
Capitulo Primero
De los Ensayos de Entrega-Recepcion

Articulo 14. La Secretaria, con la finalidad de garantizar la debida integracion de las Actas
de Entrega-Recepcion tanto Constitucional como Ordinaria, previo acuerdo en donde asi lo
determine, podréa realizar capacitaciones y ensayos de Actos de Entrega-Recepcion, con
los participantes establecidos en los articulos 15 y 27 de la Ley, respectivamente, con fines
meramente didacticos, sin que los mismos adquieran valor juridico ni constituyan, en si
mismos, los Actos de Entrega-Recepcion regulados en los Titulos Segundo y Tercero de la
Ley.

La realizacién de dichos ejercicios didacticos debera sujetarse a la normatividad vigente en
materia de Actos de Entrega-Recepcion, con independencia de su tipo o naturaleza.
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Transitorio
Unico. El presente Manual entrara en vigor el uno de octubre de dos mil veinte.
Dado en las instalaciones de la Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit,

en Tepic, su capital, a veintisiete dias del mes de agosto de dos mil veinte.

L. A. SERGIO DIAZ PONCE MEDRANO, ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO DE NAYARIT.- Rubrica.
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ANEXO 1: ACTA DE ENTREGA-RECEPCION CONSTITUCIONAL
DEL (DE LA) GOBERNADOR(A) DEL ESTADO DE NAYARIT

Acta de Entrega-Recepcion Constitucional del (de la) Gobernador(a) del Estado de
Nayarit.

En la ciudad de Tepic, Nayarit, siendo las (1) horas del dia (2) de (3) del afio (4),
estando reunidos en el Palacio de Gobierno, ubicado en Av. México y Abasolo S/N,
Colonia Centro, Cédigo Postal 63000, Tepic, Nayarit, el (Ia) (5) quien deja de ocupar el
cargo de Gobernador(a) Constitucional con motivo del término del Periodo Constitucional
(6), quien se identifica con (7), numero (8), expedida en su favor por (9), sefialando como
domicilio para, en su caso, recibir la solicitud de aclaraciones, el ubicado en (10), y el (la)
ciudadano(a) (11), quien a partir de esta misma fecha ocupara la titularidad del Poder
Ejecutivo y que se identifica con (12), numero (13), expedida en su favor por (14), para
proceder a realizar la Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit en los
términos establecidos en los articulos 1, 2 fraccion I, 3 fraccion |, 10, 15y 16 de la Ley de
Entrega-Recepciéon de la Administracion Publica del Estado de Nayarit.------------=======--=-=---
----Interviene en el presente Acto de Entrega-Recepcion Constitucional, en cumplimiento
con el articulo 15, fraccion lll, de la Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion Publica
del Estado de Nayarit, el (la) ciudadano(a) (15) Titular de la Secretaria de la Contraloria
General, para vigilar y dar fe del desarrollo de este Acto de Entrega-Recepcion
Constitucional, quien se identifica con (16), niumero (17), expedida en su favor por(18).------
----En cumplimiento a lo establecido en el dltimo péarrafo del articulo 15 de la Ley de
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado de Nayarit, el (Ia) (19) designa
al (Ia) ciudadano(a) (20), quien se identifica con (21), nimero (22), expedida en su favor
por (23), y, por su parte, el (la) ciudadano(a) (24) designa al (la) C. (25), quien se identifica
con (26), numero (27), expedida en su favor por (28), para que intervengan como testigos
del presente Acto de Entrega-Recepcion Constitucional.---------=-====mmmmmm oo
----Las personas antes mencionadas aceptan la designacién de que fueron objeto,
haciéndolo constar mediante sus firmas en la presente Acta de Entrega-Recepcion
Constitucional. ---=-=---=== e
Adicionalmente, en cumplimiento con el articulo 15, fraccion V, de la Ley de Entrega-
Recepcion de la Administracién Publica del Estado de Nayarit, se encuentra presente el
(la) ciudadano(a) (29), en su caracter de Coordinador Interno de Entrega-Recepcion del
Despacho del Ejecutivo, para coordinar el desarrollo de este Acto de Entrega-Recepcion
Constitucional, quien se identifica con (30), numero (31), expedida en su favor por (32), asi
como con el oficio nimero (33) en el que consta su designacion.----------=-=====-mmmmmmmmmmmmunae
----Acto seguido, se procede a realizar la Entrega-Recepcion de la Titularidad del Poder
Ejecutivo del Estado de Nayarit, conforme con l0s siguientes---------=-==-====m-mmcmmmmmmmmmmeeo

----En cumplimiento con los articulos 1, 2 fraccion |, 3 fraccion I, 10, 15y 16 de la Ley de
Entrega-Recepciéon de la Administracion Publica del Estado de Nayarit, mediante esta Acta
de Entrega-Recepcion Constitucional, el (la) ciudadano(a) (34) hace entrega al (la)
ciudadano(a= (35) de:--=-==msmmmmmmmemee oo e
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Cuadro 1: Cuentas Publicas e Informes de Gobierno

No. NUmero de
Documento .
Fojas
1 Cuentas de la Hacienda Publica Estatal de los Ejercicios 37)

Fiscales (36)
5 Informe de Avance de Gestion Financiera del Primer (39)
Trimestre del Ejercicio Fiscal (38)
Informe de Avance de Gestion Financiera del Segundo
Trimestre del Ejercicio Fiscal (40)

4 Informes de Gobierno (42) (43)

----Asimismo, el (la) ciudadano(a) (44) manifiesta que los documentos que entrega de
conformidad con los articulos 10 y 16 de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion
Plblica del Estado de Nayarit fueron integrados por la Secretaria de Administracion y
Finanzas, la Secretaria de Desarrollo Sustentable y la Secretaria General de Gobierno, por
lo que sus titulares son responsables de la veracidad, legalidad, congruencia y
consistencia de su contenido de conformidad con la normativa vigente, situacion que
gueda plasmada en las Actas Responsivas de cada uno ellos, mismas que se adjuntan a
esta Acta de Entrega-Recepcion ConstituCional.-====-==-=== oo oo
----Por su parte, el ciudadano(a) (45) recibe del (la) ciudadano(a) (46) los documentos
antes mencionados, con las reservas de Ley.-------m-mmmmm oo
----El (Ia) ciudadano(a) (47) manifiesta tener conocimiento que el contenido de esta Acta
de Entrega-Recepcion Constitucional sera verificado dentro de los veinte dias habiles
siguientes a partir de su firma, por lo que se podran requerir las aclaraciones que se
consideren necesarias, de conformidad con el articulo 18 de la Ley de Entrega-Recepcion
de la Administracién Publica del Estado de Nayarit.------==-===-=mmmm oo
----En uso de la palabra, los participantes en el presente Acto manifiestan: (48).----------------
----De acuerdo con los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el (la) ciudadano(a) (49) cuenta con sesenta dias naturales, a partir de la
fecha en que deja de desempefar su empleo, cargo o comision, para presentar ante la
Secretaria de la Contraloria General su Declaracion Patrimonial y de Intereses de
CONCIUSION .~ 7= m e e
----En su caso el (la) ciudadano(a) (50) debe presentar su Declaracion Patrimonial y de
Intereses Inicial ante la misma dependencia dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a suU toma de POSESION. === mmm oo e
-------------------------- Anexos al Acta de Entrega-Recepcion Constitucional------------==-=--=------
----Los Anexos de la presente Acta de Entrega-Recepcion Constitucional son;------------------
----Anexo |. Copia de los documentos correspondientes a la informacion contenida en el
exordio de la presente ACta:--------m-mmm oo
Copia de la identificacidn oficial del (la) (51); -----=-===mmmmm oo e
Copia de la identificacion oficial del (la) C. (52); ----=-===mmmmm oo
Copia de la identificacion oficial del (Ia) C. (53) Titular de la Secretaria de la Contraloria
G NI A} = m e o e
Copia de la identificacién oficial del (la) C. (54) Testigo designado por el (la) (55);-------------
Copia de la identificacion oficial del (la) C. (56) Testigo designado por el (la) C. (57), y ------
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Copia de la identificacién oficial del C. (58) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion del
Despacho del Ejecutivo, asi como el oficio de su designacion. ----------=-=---mmmmmmmmmmmmmmmeeeee
----Anexo Il. Documentos relacionados en el Cuadro 1 de esta Acta de Entrega-Recepcion
Constitucional, que constan de (59), mismos que se presentan en (60) CD adjuntos. --------
----- Anexo lll. Actas Responsivas de los Secretarios de Administracion y Finanzas,
Desarrollo Sustentable, y General de GObIern0.-----=-==-=mmmm oo

----Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, siendo las (61)
horas del dia (62) de (63) de (64) se da por concluido el Acto de Entrega-Recepciéon
Constitucional del (de la) ciudadano(a) Gobernador(a) del Estado de Nayarit; firmando, por
propia voluntad y para constancia al margen y al calce de todas sus fojas de esta acta, los
QUE NIV O, === m o oo oo e

Entrega Recibe

C. (65) C. (66)

Titular de la Secretaria de la
Contraloria General

C. (67)

Testigo Testigo

C. (68) C. (69)

Coordinador Interno de Entrega
Recepcion

C. (70)

La presente constituye la hoja de firmas del Acta de Entrega-Recepcion Constitucional del
(de la) Gobernador(a) del Estado de Nayarit, relativa al Periodo Constitucional (71).
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Instructivo para el llenado del Acta de Entrega-Recepcion Constitucional del (de la)

Gobernador(a) del Estado de Nayarit

Apartado Concepto
(1) Asentar la hora en la que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.
(2) Asentar el dia en el que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.
(3) Asentar el mes en el que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.
(4) Asentar el afio en el que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.
5) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.
(6) Senfalar el Periodo Constitucional que concluye.
(7) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el Sujeto Obligado.
8) Registrar el numero de la identificacién oficial con la que se presenta el Sujeto
Obligado.
) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
Sujeto Obligado.
Registrar el domicilio en el que, en su caso, el Sujeto Obligado recibiria la solicitud
(20) de aclaraciones en el siguiente orden: calle, nimero exterior, en su caso, numero
interior, Colonia, Municipio, Cédigo Postal y Entidad Federativa.
(11) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Sefialar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el Servidor Publico
(12) E
ntrante.
Sefalar el nimero de la identificacion oficial con la que se presenta el Servidor
(13) S
Publico Entrante.
Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
(14) . e
Servidor Publico Entrante.
Registrar el nombre completo del (la) Titular de la Secretaria de la Contraloria
(15) - - : .
General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Titular de la
(16) ; ;
Secretaria de la Contraloria General.
Registrar el nimero de la identificacién oficial con la que se presenta el (la) Titular
a7 . .
de la Secretaria de la Contraloria General.
(18) Sefalar la autoridad que expidio la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) Titular de la Secretaria de la Contraloria General.
(19) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado(a) por parte del Sujeto
(20) : s _ . .
Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
21) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado(a) por parte del Sujeto Obligado.
22) Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado(a) por parte del Sujeto Obligado.
23) Sefalar la autoridad que expidio la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) Testigo designado(a) por parte del Sujeto Obligado.
(24) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado(a) por parte del Servidor
(25) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
(26) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado(a) por parte del Servidor Publico Entrante.
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Apartado Concepto

27) Registrar el nimero de identific_acién ofi_cial con la que se presenta el (la) Testigo
designado(a) por parte del Servidor Publico Entrante.

(28) Sefalar la autoridad que expidié la identificacién oficial con la que se presenta el
(la) Testigo designado(a) por parte del Sujeto Obligado.
Registrar el nombre completo del (la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion

(29) d : .

el Despacho del Ejecutivo.

(30) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Coordinador
Interno de Entrega-Recepciéon del Despacho del Ejecutivo.

(31) Regist.rar el nimero de identificacién_ oficial con la que se presenta el (la)
Coordinador Interno de Entrega-Recepcién del Despacho del Ejecutivo.

(32) Sefalar la autoridad que expidié la identificacién oficial con la que se presenta el
(la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcién del Despacho del Ejecutivo.

(33) Registrar el Numero de Ofi_cio mediante el cual fue_ des?gnado(a) el (la) Coordinador
Interno de Entrega-Recepcién del Despacho del Ejecutivo.

(34) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(35) Registrar el nombre completo del _Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(36) Asentar los ejercicios fiscales de las Cuentas de la Hacienda Publica Estatal que se
presentan.

37) Sefialar el nimero de fojas de las Cuentas de la Hacienda Publica Estatal que se
presentan.
Asentar el ejercicio fiscal concerniente al Gltimo afio del Periodo Constitucional que

(38)
concluye.

(39) Seﬁalar e.I namero de fojas del Primer Informe de Avance de Gestion Financiera del
Primer Trimestre que se presenta.
Asentar el ejercicio fiscal concerniente al Gltimo afio del Periodo Constitucional que

(40)
concluye.

(41) Sefalar el niumero de fojas del Segundo Informe de Avance de Gestidn Financiera
del Primer Trimestre que se presenta.

(42) Asentar el ejercicio fiscal de los Informes de Gobierno que se presentan.

(43) Sefialar el numero de fojas de los Informes de Gobierno que se presentan.

(44) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(45) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(46) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: hombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(47) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(48) Registrar el uso de la palabra del Sujeto Obligado y/o del Servidor Publico Entrante.

(49) Regi_strar el nombre cor_npleto del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(50) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(51) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(52) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(53) Registrar el nombre completo del (la) Titular de la Secretaria de la Contraloria
General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(54) Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Sujeto
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Apartado Concepto
Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
(55) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Servidor
(56) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
(57) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion
(58) . .
del Despacho del Ejecutivo.
Sefialar el numero de fojas total de los documentos de los que se hace entrega en
(59) .
el Acto de Entrega-Recepcion.
Sefalar el nimero de CD en los que se graban los documentos relacionados en el
(60)
Cuadro 1.
(61) Asentar la hora en la que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.
(62) Asentar el dia en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.
(63) Asentar el mes en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.
(64) Asentar el afio en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.
(65) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.
(66) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Titular de la Secretaria de la Contraloria
(67) . . . .
General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Sujeto
(68) : o i . )
Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Servidor
(69) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
Registrar el nombre completo del (la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion
(70) : .
del Despacho del Ejecutivo.
(7)) Sefalar el Periodo Constitucional que concluye.




14 Periodico Oficial Viernes 28 de Agosto de 2020

ANEXO 2: ACTA RESPONSIVA MEDIANTE LA CUAL LAS PERSONAS TITULARES DE
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SECRETARIA DE
DESARROLLO SUSTENTABLE Y SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO
ENTREGAN INFORMACION PARA LA INTEGRACION DEL ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION CONSTITUCIONAL DEL (DE LA) GOBERNADOR(A) DEL ESTADO DE
NAYARIT

Acta Responsiva mediante la cual la persona Titular de la (1) entrega (las, el, los) (2)
para la integracion del Acta de Entrega-Recepcion Constitucional del (de la)
Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit.

En la ciudad de Tepic, Nayarit, siendo las (3) horas del dia (4) de (5) del afio (6),
estando reunidos el (la) ciudadano(a) (7), Gobernador(a) Constitucional del Estado de
Nayarit, y el (la) ciudadano(a) (8), Titular de la (9), en compafiia del (de la) ciudadano(a)
(10) y el (la) ciudadano(a) (11), quienes fungen en calidad de testigos designados por
mutuo acuerdo y, ademas, se identifican, la primera persona con: (12), numero (13),
expedida en su favor por (14), mientras que la segunda persona con: (15), nimero (16),
expedida en su favor por (17), respectivamente; y de quienes se agrega copia de sus
documentos de identificacibn como parte integrante de la presente Acta Responsiva.--------
----En el presente acto, de conformidad con el articulo 13 de la Ley de Entrega-Recepcion
de la Administracién Publica del Estado de Nayarit, el (la) ciudadano(a) (18), en su calidad
de Titular de la (19), entrega al (a la) ciudadano(a) (20), Gobernador(a) Constitucional del
Estado de Nayarit, los documentos que a continuacion se relacionan:-------------=-=-==-=-=------

Cuadro 1
Aplica Nl’ngro
No. Documento (21) de Fojas
(22)
1 Cuentas de la Hacienda Publica Estatal de los Ejercicios
Fiscales (23)
5 Informe de Avance de Gestion Financiera del Primer
Trimestre del Ejercicio Fiscal (24)
Informe de Avance de Gestidon Financiera del Segundo
Trimestre del Ejercicio Fiscal (25)
4 Informes de Gobierno (26)

----El (la) ciudadano(a) (27), en su calidad de Titular de (28), manifiesta, bajo protesta de
decir verdad, que la informacién contenida en los documentos relacionados en el Cuadro 1
es veraz, consistente y congruente, siendo que, ademas, la documentacion que la soporta
se encuentra en los archivos de la Dependencia a su cargo.---------==-========nmmmmmmmmmmmmmeeeoo
------------------------------------------------------ Previa lectura de la presente acta y no habiendo
mas que hacer constar, siendo las (29) horas del dia (30) de (31) de (32) se da por
concluida la firma de la presente Acta Responsiva, signando para ello, por propia voluntad
y para constancia, al margen y al calce de todas fojas que la integran, quienes en ella
intervinieron.
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Entrega

C. (33) (34)

Testigo

Recibe

C. (36)

C. (35)
Gobernador(a) Constitucional del
Estado de Nayarit

Testigo

C. (37)

La presente constituye la hoja de firmas del Acta Responsiva mediante la cual la persona
Titular de la (38) entrega (las, el, los) (39) para la integracion del Acta de Entrega-
Recepcion Constitucional del (de la) Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit.
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Instructivo para el llenado del Acta Responsiva mediante la cual las personas
Titulares de la Secretaria de Administracion y Finanzas, Secretaria de Desarrollo
Sustentable y Secretaria General de Gobierno entregan informacién para la
Integracion del Acta de Entrega-Recepcidon Constitucional del (de la) Gobernador(a)
del Estado de Nayarit.

Apartado Concepto
Asentar la denominacion de la Dependencia (Secretaria de Administracion y
Q) Finanzas, Secretaria de Desarrollo Sustentable o Secretaria General de Gobierno),

segun sea el caso.
Asentar la denominacion del documento que se entrega tomando como base a los

(2) enlistados en el Cuadro 1 del Acta Responsiva.

3) Asentar la hora en la que se inicia el Acta Responsiva.

(4) Asentar el dia en el gue se desarrolla el Acta Responsiva.

(5) Asentar el mes en el que se desarrolla el Acta Responsiva.

(6) Asentar el afio en el que se desarrolla el Acta Responsiva.

) Registrar el nombre completo del (de la) Gobernador(a) Constitucional del Estado

de Nayarit en el siguiente orden: nhombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
(8) Secretaria de Administracion y Finanzas o Secretaria de Desarrollo Sustentable o
Secretaria General de Gobierno, segun corresponda.

Asentar la denominacion de la Dependencia (Secretaria de Administracion y

9) Finanzas, Secretaria de Desarrollo Sustentable o Secretaria General de Gobierno),
seguln sea el caso.

(10) Registrar el nombre completo del (la) primer(a) Testigo designado(a).

(1) Registrar el nombre completo del (Ia) segundo(a) Testigo designado(a).

Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) primer(a)

(12) Testigo designado(a) en el punto (8).
Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el (la) primer(a)
(13) ) .
Testigo designado(a) en el punto (8).
(14) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) primer(a) Testigo designado(a) en el punto (8).
Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) segundo(a)
(15) ; .
Testigo designado(a) en el punto (9).
(16) Registrar el nimero de identificacién oficial con la que se presenta el (Ia)
segundo(a) Testigo designado(a) en el punto (9).
(17) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el

(la) segundo(a)Testigo designado(a) en el punto (9).

Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
(18) Secretaria de Administracion y Finanzas o Secretaria de Desarrollo Sustentable o
Secretaria General de Gobierno, segln corresponda

Asentar la denominacion de la Dependencia (Secretaria de Administracion y

(29) Finanzas, Secretaria de Desarrollo Sustentable o Secretaria General de Gobierno),
segln sea el caso.
(20) Registrar el nombre completo del (de la) Gobernador(a) Constitucional del Estado

de Nayarit en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Asentar si el documento correspondiente esta siendo entregado al (a 1a)
Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit, con un “Si” o un “No”.
Registrar el nimero de fojas de cada Documento que es entregado al (a la)

(22) Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit y, en caso de que en el
numeral 19 se hubiera asentado “NQO”, registrar como “N/A”.

(23) Asentar los ejercicios fiscales de las Cuentas de la Hacienda Publica Estatal que se

(21)
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entregan al (a la) Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit.
Asentar el ejercicio fiscal del Primer Informe de Avance de Gestién Financiera del
(24) Primer Trimestre que se entrega al (a la) Gobernador(a) Constitucional del Estado
de Nayarit.
Asentar el ejercicio fiscal del Segundo de Avance de Gestion Financiera del Primer
(25) Trimestre que se entrega al (a la) Gobernador(a) Constitucional del Estado de
Nayarit.
(26) Asentar el ejercicio fis_,callde los Informes de Gobie_rno gue se entregan al (a la)
Gobernador(a) Constitucional del Estado de Nayarit.
27) Registrar el nombre del Titular de la Dependencia de que se trate en el siguiente
orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
(28) Secretaria de Administracion y Finanzas o Secretaria de Desarrollo Sustentable o
Secretaria General de Gobierno, segun corresponda.
(29) Asentar la hora en la que se concluye el Acta Responsiva.
(30) Asentar el dia en el que concluye el Acta Responsiva.
(31D) Asentar el mes en el que concluye el Acta Responsiva.
(32) Asentar el afio en el que concluye el Acta Responsiva.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
(33) Secretaria de Administracion y Finanzas o Secretaria de Desarrollo Sustentable o
Secretaria General de Gobierno, segun corresponda.
Asentar la denominacion de la Dependencia (Secretaria de Administracion y
(34) Finanzas, Secretaria de Desarrollo Sustentable o Secretaria General de Gobierno),
seguln sea el caso.
Registrar el nombre completo del (de la) Gobernador(a) Constitucional del Estado
(35) d : L i ) :
e Nayatrit en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
(36) Registrar el nombre completo del (Ia) primer(a) Testigo designado(a).
(37) Registrar el nombre completo del (la) segundo(a) Testigo designado(a).
Asentar la denominacion de la Dependencia (Secretaria de Administracion y
(38) Finanzas, Secretaria de Desarrollo Sustentable o Secretaria General de Gobierno),
segln sea el caso.
(39) Asentar la denominacion del documento que se entrega tomando como base a los
enlistados en el Cuadro 1 del Acta Responsiva.




18 Periodico Oficial Viernes 28 de Agosto de 2020

ANEXO 3: ACTA DE ENTREGA-RECEPCION PARA PROCESOS DE
ENTREGA-RECEPCION CONSTITUCIONALES U ORDINARIOS A CARGO DE
CUALQUIERA DE LOS SUJETOS OBLIGADOS DISTINTOS A LA PERSONA TITULAR
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE NAYARIT

Acta de Entrega-Recepcion (1) de (2)

En el municipio de (3), Estado de Nayarit, siendo las (4) horas del dia (5) de (6)) del
afio (7), estando reunidos en las oficinas que ocupa la (8) de la (9), en el domicilio ubicado
en (10), el (la) ciudadano(a) (11), quien se identifica con (12), con numero (13), expedida a
su favor por (14), quien dejo de ocupar el cargo de (15) adscrito a la (16), con motivo de
(17), a partir del (18), y , ademas, sefiala como domicilio, en su caso, para oir y recibir la
solicitud de aclaraciones dentro del presente proceso de Entrega-Recepcién, el ubicado en
(19), y el (la) ciudadano(a) (20) quien fue designado(a) como (21), esto mediante (22),
expedido por (23), en su calidad de (24), quien se identifica con (25), con namero (26),
expedida en su favor por (27), para efecto de realizar el Acto de Entrega-Recepcion (28),
de conformidad con lo establecido en los articulos (29) de la Ley de Entrega-Recepcion de
la Administracion Publica del Estado de Nayarit.--------=-====mmm oo
---Interviene en el presente Acto de Entrega-Recepcion (30) el (la) ciudadano(a) (31), en
su calidad de Representante de la Secretaria de la Contraloria General, para vigilar y
hacer constar el desarrollo de este Acto de Entrega-Recepcion, quien acredita su
personalidad a través del oficio (32) de fecha (33), firmado por (34), y se identifica con
(35), nimero (36), expedida en su favor POr (37).-=---==n=nmmmmm oo e
---------- Acto continuo, en cumplimiento a lo establecido en la ley de la materia, el (la)
ciudadano(a) (38), designa al (la) ciudadano(a) (39), quien se identifica con (40), nimero
(41), expedida en su favor por (42), como su testigo de asistencia; mientras que el (Ia)
ciudadano(a) (43), designa al (la) ciudadano(a) (44), quien se identifica con (45), nimero
(46), expedida en su favor por (47), como su testigo de asistencia; para que intervengan
con dicha calidad en el presente Acto de Entrega-RecepcCion.------------=mnmmmmmmmmmmm oo
---Asimismo, las personas previamente mencionadas aceptan la desighaciéon de que
fueron objeto, haciéndolo constar mediante sus firmas en la presente Acta de Entrega-
R CE P IO . === e o e e
---Adicionalmente, se encuentra presente el (la) ciudadano(a) (48), en su caracter de
Coordinador Interno de Entrega-Recepcion del (de la) (49), para coordinar el desarrollo de
este Acto de Entrega-Recepcion (50), quien se identifica con (51), numero (52), expedida
en su favor por (53), asi como con el oficio numero (54), expedido por (55), en su calidad
de (56), en el que consta dicha desigNacCiON. —-=-======nmmmmmm oo oo
---Acto seguido, se procede a realizar la Entrega-Recepcion de (57):---------====mmmmmmmmmmmnan

---En cumplimiento con lo previsto en el articulo (58) en la Ley de Entrega-Recepcién de la
Administracion Publica del Estado de Nayarit, el (Ia) ciudadano(a) (59) informa sobre la
situacion de los recursos financieros, humanos, materiales y tecnolégicos, asi como de los
archivos de la (60), mediante los siguientes formatos:
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Cuadro 1: Formatos
Aplic | Aplic Numer
No Nomenclatur Formato a a Anex o] (_je
' a UA TUA | 0(63) | Fojas
(61) (62) (64)
MARCO DE ACTUACION
1 MA-01 MARCO JURIDICO DE ACTUACION
ACTAS DE ORGANOS
2 MA-02 COLEGIADOS
PLANEACION Y PROGRAMACION
PP-01 SISTEMA DE PLANEACION
DEMOCRATICA
PP-02 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5 PP-03 MATRICES DE INDICADORES
PARA RESULTADOS
RECURSOS FINANCIEROS
ESTADO ANALITICO DE
6 RF-01 INGRESOS
INGRESOS PENDIENTES DE
/ RF-02 DEPOSITO
ESTADO ANALITICO DEL
8 RF-03 EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
DE EGRESOS (CLASIFICACION:
OBJETO DEL GASTO)
9 RF-04 ESTADOS FINANCIEROS
10 RF-05 DEUDA PUBLICA
11 RF-06 ARQUEO DE CAJA
12 RF-07 CUENTAS BANCARIAS
CHEQUES EN TRANSITO O
13 RF-08 PENDIENTES DE PAGO
RELACION DE INVERSIONES EN
14 RF-09 VALORES
15 RF-10 FIANZAS Y GARANTIAS
16 RF-11 CUENTAS POR COBRAR
17 RF-12 CUENTAS POR PAGAR
RETENCIONES A FAVOR DE
18 Rig13 TERCEROS
PROCEDIMIENTOS
19 RF-14 ADMINISTRATIVOS DE
EJECUCION
FIDEICOMISOS
20 | FI-01 | CONTRATOS DE FIDEICOMISOS | | | |
ORGANIGRAMA
21 OR01 | ORGANIGRAMA | | | |
RECURSOS HUMANOS
22 RH-01 PLANTILLA DE PERSONAL
JUICIOS LABORALES EN
23 RH-02 PROCESO
RECURSOS MATERIALES
24 RM-01 BIENES INMUEBLES
25 RM-02 BIENES MUEBLES
26 RM-03 VEHICULOS
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Cuadro 1: Formatos
Aplic | Aplic NUmer
No Nomenclatur Formato a a Anex o] (_je
' a UA TUA | 0(63) | Fojas
(61) (62) (64)
LLAVES DE BIENES INMUEBLES Y
27 RM-04 BIENES MUEBLES
28 RM-05 SEGUROS
29 RM-06 INVENTARIO EN ALMACEN
30 RM-07 FORMAS VALORADAS
31 RM-08 SELLOS OFICIALES
RECURSOS TECNOLOGICOS
32 RT-01 SISTEMAS INFORMATICOS
PAGINAS WEB Y PORTALES DE
33 RT-02 INTERNET
34 RT-03 CORREOS ELECTRONICOS
CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION Y/O COLABORACION
CONVENIOS Y ACUERDOS DE
35 CA-01 COORDINACION Y/O
COLABORACION
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
PROGRAMA ANUAL DE
36 AD-01 ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
PROCEDIMIENTOS DE
37 AD-02 CONTRATACION EN PROCESO
CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
38 AD-03 ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
VIGENTES
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
PROGRAMA ANUAL DE OBRA
PUBLICA Y SERVICIOS
39 OP-01 RELACIONADOS CON LAS
MISMAS
PROCEDIMIENTOS DE
40 OP $4 CONTRATACION EN PROCESO
CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y
a1 P s SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS VIGENTES Y EN
PROCESO DE FINIQUITO
PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS
PROGRAMAS DE APOYOS Y
42 PA-01 SUBSIDIOS
ASUNTOS JURIDICOS
PROCEDIMIENTOS
43 AJ-01 ADMINISTRATIVOS EN PROCESO
44 AJ-02 JUICIOS EN PROCESO
ARCHIVO
ARCHIVO EN TRAMITE Y DE
45 AR-01 CONCENTRACION
LICENCIAS Y PERMISOS
46 LP-01 | LICENCIAS Y PERMISOS |
ASUNTOS EN TRAMITE
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Cuadro 1: Formatos

Aplic | Aplic Numer
No Nomenclatur Formato a a Anex o de
' a UA TUA | 0(63) | Fojas
(61) | (62) (64)
ASUNTOS SUSTANTIVOS Y
47 AT-01 ADMINISTRATIVOS RELEVANTES
EN TRAMITE
48 AT-02 AUDITORIAS EN PROCESO
ACLARACIONES,
OBSERVACIONES O
49 AT-03 RECOMENDACIONES

NOTIFICADAS Y PENDIENTES DE
SOLVENTAR DE LAS AUDITORIAS
REALIZADAS AL ENTE PUBLICO
SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION EN PROCESO

---Adicionalmente, de conformidad con el articulo (65) de la Ley de Entrega-Recepcion de
la Administracion Publica del Estado de Nayarit, se integran a esta Acta de Entrega-
Recepcion (66) los siguientes Anexos que contienen informacion adicional que el (Ia)
ciudadano(a) (67) debe conocer sobre la situacion de los recursos financieros, humanos,
materiales y tecnolégicos, asi como de los archivos de (68) adscrita a la (69).------------------

Cuadro 2: Anexos

Anexo Denominacién del Anexo Nume_-ro Tamafo
de Fojas
(70) (71) (72) (73)

---Los Anexos antes mencionados se presentan en (74) medios magnéticos, en diferentes
formatos digitales, tales como: Word, Excel, PDF, SAV, SAS, ASPX, PHP u otro, por lo que
para su uso o consulta se debera contar con el software correspondiente.------------=----------
---Ademas, el (la) ciudadano(a) (75) manifiesta que los Formatos y Anexos que entrega de
conformidad con los articulos (76) de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administraciéon
Publica del Estado de Nayarit, fueron integrados por los servidores publicos adscritos a
(77), de ahi que se adjuntan como parte integrante de esta Acta de Entrega-Recepciéon
(78), las Actas Responsivas de cada uUno ellos. -------=-=mmm oo s
---Por su parte, el (Ia) ciudadano(a) (79) recibe del (la) ciudadano(a) (80) los Formatos y
Anexos antes mencionados, con las reservas de Ley.---------mmmm oo
---El (la) ciudadano(a) (81) manifiesta tener conocimiento que el contenido de esta Acta de
Entrega-Recepcion (82) sera verificado dentro de los veinte dias habiles siguientes a su
fecha de firma, por lo que se podran solicitar las aclaraciones que se consideren
necesarias, de conformidad con el articulo (83) de la Ley de Entrega-Recepcion de la
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Administracion Puablica del Estado de Nayarit. -------=-===mmmmmm oo
---El (la) ciudadano(a) (84) presenta su Constancia de no Adeudo, misma que se integra
como Anexo a la presente Acta de Entrega-RecepCiOn. ----------=mmmmmmmmm oo
---En uso de la palabra, los participantes de este acto manifiestan: (85)-----------------=---------
---De acuerdo con los articulos 32 y 33 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el (la) ciudadano(a) (86) cuenta con sesenta dias naturales, a partir de la
fecha en que dej6 de desempefar su empleo, cargo o comision, para presentar ante la
Secretaria de la Contraloria General su Declaracién Patrimonial y de Intereses de
CONCIUSION . === m oo
---En su caso el (la) ciudadano(a) (87) debe presentar su Declaracién Patrimonial y de
Intereses Inicial ante la misma dependencia dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a que asuma €l CargO.------==-=mmmm oo
----------------------------------- Anexos al Acta de Entrega-Recepcidn (88)-------===-----msmmmmommun
---Los Anexos de la presente Acta de Entrega-Recepcién Constitucional son;-------------------
---Anexo |. Copia de los documentos correspondientes a la informacion contenida en el
exordio de la Presente ACta:--------mmmmmm oo
Copia de la identificacién oficial del (Ia) ciudadano(a) (89); ------===-==========mmmmmmmmm o meeeee
Copia de la identificacion oficial del (la) ciudadano(a) (90); =----=--=-==-======mmmmmmmm oo
Copia de la identificacion oficial del (la) ciudadano(a) (91) Titular de la Secretaria de la
Contraloria General;------=-=-=m-mmm oo
Copia de la identificacion oficial del (la) ciudadano(a) (92) Testigo designado por el (la)
ciudadano (@) (93);------mm-mmm o
Copia de la identificacion oficial del (la) ciudadano(a) (94) Testigo designado por el (la)
ciudadano(@) (95), Y ----mmmmmmm e e
Copia de la identificacién oficial del (de la) ciudadano(a) (96), Coordinador Interno de
Entrega-Recepcion del Despacho del Ejecutivo, asi como el oficio de su designacion. -------
---Anexo Il. Documentos relacionados en los Cuadros 1 y 2 de esta Acta de Entrega-
R CEPCION., == m oo oo e
---Anexo lll. ACtas ReSPONSIVAS. -------mmmmmmm oo oo oo

---Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, siendo las (98)
horas del dia (99) de (100) del afio (101) se da por concluido el Acto de Entrega-
Recepcion (102) de (103), adscrita a la (104); firmando, por propia voluntad y para
constancia al margen y al calce de todas las fojas de esta acta, los que en ella
I VN T O == == oo e

Entrega Recibe

C. (105) C. (106) (107)
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Representante de la
Secretaria de la Contraloria General

C. (108)

Testigo Testigo

C. (109) C. (110)

Coordinador Interno de Entrega
Recepcion

C.(111)

La presente constituye la hoja de firmas del Acta de Entrega-Recepcion (112) de la (113),
adscrita a la (114), levantada el dia (115) de (116) del afio (117).
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Instructivo para el llenado del Acta de Entrega-Recepcion para procesos de Entrega-
Recepcion Constitucionales u Ordinarios a cargo de cualquiera de los Sujetos
Obligados distintos a la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit

Apartado Concepto

(1) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

@) Asentar la denominacién de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

3) Asentar la Ciudad o Localidad donde se realice el Acto de Entrega-Recepcion.

(4) Asentar la hora en la que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(5) Asentar el dia en que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(6) Asentar el mes en que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(7) Asentar el afio en gue inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(8) Asentar la denominacién de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

) Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
que entrega el Sujeto Obligado.
Registrar el domicilio en el que se realiza el Acto de Entrega-Recepcion, en el

(20) siguiente orden: calle, nimero exterior, en su caso numero interior, Colonia,
Municipio, Cédigo Postal y Entidad Federativa.

(11) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(12) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el Sujeto Obligado.

(13) Registrar el numero de la identificacién oficial con la que se presenta el Sujeto
Obligado.
Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el

(14) . :
Sujeto Obligado.

(15) Registrar el puesto, cargo o comisién que deja de ocupar el Sujeto Obligado.

(16) Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
gue entrega el Sujeto Obligado.

(17) Asentar el motivo de la separacion del cargo (renuncia / inhabilitacién / destitucion /
cese / conclusion del periodo constitucional u otro).

(18) Sefalar la fecha en que el Sujeto Obligado dejé de ocupar el puesto, cargo o
comision, en el siguiente orden: dia, mes y afio.
Registrar el domicilio en el que, en su caso, el Sujeto Obligado recibiria la solicitud

(19 de aclaraciones en el siguiente orden: calle, nUmero exterior, en su caso nimero
interior, Colonia, Municipio, Cédigo Postal y Entidad Federativa.

(20) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Asentar el cargo que ostenta el Servidor Publico Entrante o, en su caso, si funge

(22) o
como Encargado Provisional o Encargado del Despacho.
Registrar el numero de oficio 0 nombramiento mediante el cual fue designado el

(22) ) A
Servidor Publico Entrante.

23) Asentar el nombre del servidor publico que expidid el oficio o nombramiento a
través del cual fue designado el Servidor Publico Entrante

(24) Asentar el cargo del servidor publico que expidié el oficio 0 nombramiento a través
del cual fue designado el Servidor Publico Entrante

(25) Sefialar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el Servidor Publico
Entrante.
Sefalar el numero de la identificacion oficial con la que se presenta el Servidor

(26) PUbl

Ublico Entrante.
(27) Sefalar la autoridad que expidié la identificacion oficial con la que se presenta el
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Apartado Concepto
Servidor Publico Entrante.
(28) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.
En caso de tratarse de una Entrega-Recepcion Constitucional, deberan asentarse
los articulos 1, 2 fraccion |, 3 fraccién |, 15y 17 de la Ley de Entrega-Recepcién de
(29) la Administracion Publica del Estado de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse
de una Entrega-Recepcion Ordinaria, deberdn asentarse los articulos 1, 2 fraccién
Il, 3 fraccion 1l, 27 y 28 de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion
Puablica del Estado de Nayarit.
(30) Asentar el tipo de Entrega-Recepcién, a saber: Constitucional u Ordinaria.
Registrar el nombre completo del (la) Representante de la Secretaria de la
(31 Contraloria General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
(32) Registrar el numero de oficio mediante el cual fue designado(a) el (la)
Representante de la Secretaria de la Contraloria General.
Registrar la fecha del oficio mediante el cual fue designado(a) el (la) Representante
(33) d . . oy Yy ~
e la Secretaria de la Contraloria General, en el siguiente orden: dia, mes y afio.
(34) Registrar el cargo del servidor publico que firmé el oficio mediante el cual fue
designado(a) el (la) Representante de la Secretaria de la Contraloria General.
Sefialar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Representante
(35) d . .
e la Secretaria de la Contraloria General.
(36) Registrar el nimero de la identificacién oficial con la que se presenta el (la)
Representante de la Secretaria de la Contraloria General.
37) Sefalar la autoridad que expidio la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) Representante de la Secretaria de la Contraloria General.
(38) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Sujeto
(39) : I s . )
Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
(40) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado por parte del Sujeto Obligado.
(41) Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado por parte del Sujeto Obligado.
(42) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) Testigo designado por parte del Sujeto Obligado.
(43) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Servidor
(44) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
(45) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado por parte del Servidor Publico Entrante.
(46) Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el (la) Testigo
designado por parte del Servidor Publico Entrante.
(47) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) Testigo designado por parte del Sujeto Obligado.
Registrar el nombre completo del (la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion de
(48) la Dependencia o Entidad a la que esté adscrita la Unidad Administrativa que
entrega el Sujeto Obligado.
Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
(49) . )
gue entrega el Sujeto Obligado.
(50) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.
(51) Sefialar el tipo de identificacién oficial con la que se presenta el (la) Coordinador
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Apartado

Concepto

Interno de Entrega-Recepcion de la Dependencia o Entidad a la que esté adscrita
la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto Obligado.

(52)

Registrar el numero de identificacién oficial con la que se presenta el (la)
Coordinador Interno de Entrega-Recepcion de la Dependencia o Entidad a la que
esté adscrita la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto Obligado.

(53)

Sefalar la autoridad que expidié la identificacién oficial con la que se presenta el
(la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion de la Dependencia o Entidad a la
que esté adscrita la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto Obligado.

(54)

Registrar el Namero de Oficio mediante el cual fue designado(a) el (la) Coordinador
Interno de Entrega-Recepcion de la Dependencia o Entidad a la que esté adscrita
la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto Obligado.

(55)

Asentar el nombre del servidor publico que expidid el oficio o nombramiento a
través del cual fue designado el Coordinador Interno de Entrega-Recepcion.

(56)

Asentar el cargo del servidor publico que expidio el oficio o nombramiento a través
del cual fue designado el Coordinador Interno de Entrega-Recepcion.

(57)

Asentar la denominaciéon de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

(58)

En caso de tratarse de una Entrega-Recepcion Constitucional, debera asentarse el
articulo 11 de la Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion Publica del Estado
de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse de una Entrega-Recepcion Ordinaria,
deberd asentarse el articulo 24 de la Ley de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Nayarit.

(59)

Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(60)

Asentar la denominacion de la Dependencia o Unidad Administrativa de la que es
Titular el Sujeto Obligado.

(61)

Asentar si el Formato correspondiente es aplicable o no para informar sobre la
situacién de la Dependencia o Unidad Administrativa de la que es Titular el Sujeto
Obligado, asentando, en cada caso, la palabra “Si” o0 “No”.

(62)

Asentar si el Formato correspondiente es aplicable o no para hacer entrega de la
Unidad Administrativa de la que es Titular el Sujeto Obligado, asentando, en cada
caso, la palabra “Si” 0 “No”.

(63)

Registrar la numeracion de los Anexos que acompafian a los Formatos,
sefalandolos, en cada caso con un inciso, el cual, este ultimo debera iniciar con
“a)’, para continuar con el Anexo “b)’, y asi sucesivamente, cada vez que se
requiera identificar un nuevo Anexo. Ademdas, en caso de que un Formato
especifico no contuviere Anexo alguno, debera asentarse la leyenda: “S/A”.

(64)

Registrar el numero de fojas de cada Anexo que, en su caso, acompafie a cada
Formato. En caso de que un Formato prescindiere de Anexo alguno, debera
asentarse la leyenda “S/A”.

(65)

En caso de tratarse de una Entrega-Recepcion Constitucional, debera asentarse el
articulo 17, fraccion lll, de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion
Publica del Estado de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse de una Entrega-
Recepcién Ordinaria, debera asentarse el articulo 28, fraccién 1, de la Ley de
Entrega-Recepcién de la Administracion Publica del Estado de Nayarit.

(66)

Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(67)

Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(68)

Asentar la denominaciéon de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

(69)

Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
que entrega el Sujeto Obligado.
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Apartado Concepto
Registrar la numeracion de los Anexos, continuando con la Ultima letra del
abecedario que se hubiese establecido como parte del inciso (55) de este

(70) : o . S - gy . )
instructivo; por ejemplo, si la ultima letra utilizada fue la “f)”, debera continuarse con
la letra “g)”.

(71) Registrar el nombre de los archivos que se anexan.

(72) Registrar el nimero de fojas de cada Anexo.

(73) Registrar el tamafio de los archivos digitales de los Anexos en los medios
magnéticos.

(74) Registrar el nimero de medios magnéticos en los que se presentan los Anexos.

(75) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

En caso de tratarse de una Entrega-Recepcién Constitucional, deberan asentarse
los articulos 12 y 13 de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Pablica

(76) del Estado de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse de una Entrega-Recepcion
Ordinaria, deberan asentarse los articulos 25 y 26 de la Ley de Entrega-Recepcion
de la Administracion Publica del Estado de Nayarit.

(77) Asentar la denominaciéon de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

(78) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(79) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(80) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(81) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(82) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

En caso de tratarse de una Entrega-Recepcion Constitucional, debera asentarse el
articulo 18 de la Ley de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Estado

(83) de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse de una Entrega-Recepcién Ordinaria,
debera asentarse el articulo 29 de la Ley de Entrega-Recepcion de la
Administracién Publica del Estado de Nayarit.

(84) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(85) Registrar el uso de la palabra del Sujeto Obligado y/o del Servidor Pablico Entrante.

(86) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

87) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(88) Asentar el tipo de Entrega-Recepcién, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(89) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(90) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

91) Registrar el nombre completo del (la) Titular de la Secretaria de la Contraloria
General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Sujeto

(92) : . ] . )

Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

93) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Servidor

(94) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
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Apartado Concepto

(95) Registrar el nombre completo del _Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(96) Registrar el nombre completo del (la) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion
del Despacho del Ejecutivo.

(97) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(98) Asentar la hora en la que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.

(99) Asentar el dia en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.

(100) Asentar el mes en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcién.

(101) Asentar el afio en el que concluye el Acto de Entrega-Recepcion.

(102) Asentar el tipo de Entrega-Recepcién, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(103) Asentar la denominaciéon de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

(104) Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
que entrega el Sujeto Obligado.

(105) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado en el siguiente orden: nombre(s),
apellido paterno y apellido materno.

(106) Registrar el nombre completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(207) Registrar el cargo completo del Servidor Publico Entrante en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Titular de la Secretaria de la Contraloria

(108) - i : .
General, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(109) Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Sujeto
Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del (la) Testigo designado por parte del Servidor

(110) Publico Entrante, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.

(111) Registrar el nombre completo del (Ia) Coordinador Interno de Entrega-Recepcion.

(112) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

(113) Asentar la denominacién de la Unidad Administrativa que entrega el Sujeto
Obligado.

(114) Asentar la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la Unidad Administrativa
gue entrega el Sujeto Obligado.

(115) Asentar el dia en que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(116) Asentar el mes en que inicia el Acto de Entrega-Recepcion.

(117) Asentar el afio en gue inicia el Acto de Entrega-Recepcion.
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ANEXO 4: ACTA RESPONSIVA MEDIANTE LA CUAL LOS SERVIDORES PUBLICOS
ENTREGAN A CUALQUIERA DE LOS SUJETOS OBLIGADOQOS, DISTINTOS A LA
PERSONA TITULAR DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE NAYARIT,
INFORMACION PARA LA INTEGRACION DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION
CONSTITUCIONAL U ORDINARIA

Acta Responsiva mediante la cual el servidor publico (1), adscrito ala (2),
dependiente de la (3), hace entrega al Sujeto Obligado de lainformacién para la
integracion del Acta de Entrega-Recepcion (4) de la unidad administrativa
previamente mencionada.

En el municipio de (5), Nayarit, siendo las (6) horas del dia (7) de (8) del afio (9),
estando reunidos el (la) ciudadano(a) (10), en su caracter de Titular de (11), adscrita a la
(12), y el (la) ciudadano(a) (13), en su calidad de servidor publico de la unidad
administrativa mencionada con antelacion, en compafia del (de la) ciudadano(a) (14) y el
(la) ciudadano(a) (15), quienes fungen en calidad de testigos designados por mutuo
acuerdo y, ademas, se identifican, la primera persona con: (16), numero (17), expedida en
su favor por (18), mientras que la segunda persona con: (19), numero (20), expedida en su
favor por (21), respectivamente; y de quienes se agrega copia de sus documentos de
identificacibn como parte integrante de la presente Acta Responsiva, proceden a hacer
constar, con fundamento en el articulo (22) de la Ley de Entrega-Recepcién de la
Administracién Publica del Estado de Nayarit, la entrega de la informacion que hace el
servidor publico (23) a favor del (de la) ciudadano(a), en su caracter de Titular de (24),
adscrita a la (25), relacionada con los siguientes formatos: ---------=-========mmmmmmm oo

Cuadro 1: Formatos
NUmero
Aplica | Anexo de
No. | Nomenclatura Formato FZ6) 27) Fojas
(28)
MARCO DE ACTUACION
1 MA-01 MARCO JURIDICO DE ACTUACION
2 MA-02 ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS
PLANEACION Y PROGRAMACION
3 PP-01 SISTEMA DE PLANEACION
DEMOCRATICA
4 PP-02 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5 PP-03 MATRICES DE INDICADORES PARA
RESULTADOS
RECURSOS FINANCIEROS
6 RF-01 ESTADO ANALITICO DE INGRESOS
7 RF-02 INGRESOS PENDIENTES DE
DEPOSITO
8 RF-03 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
(CLASIFICACION: OBJETO DEL
GASTO)
9 RF-04 ESTADOS FINANCIEROS
10 RF-05 DEUDA PUBLICA
11 RF-06 ARQUEO DE CAJA
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Cuadro 1: Formatos
NUmero
No. | Nomenclatura Formato A&'g;a A(nze?);o ngzs
(28)
12 RF-07 CUENTAS BANCARIAS
13 RF-08 CHEQUES EN TRANSITO O
PENDIENTES DE PAGO
14 RF-09 RELACION DE INVERSIONES EN
VALORES
15 RF-10 FIANZAS Y GARANTIAS
16 RF-11 CUENTAS POR COBRAR
17 RF-12 CUENTAS POR PAGAR
18 RF-13 RETENCIONES A FAVOR DE
TERCEROS
19 RF-14 PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
DE EJECUCION
FIDEICOMISOS
20 | FI-01 |  CONTRATOS DE FIDEICOMISOS | | | |
ORGANIGRAMA |
21 | OR-01 | ORGANIGRAMA | | | |
RECURSOS HUMANOS
22 RH-01 PLANTILLA DE PERSONAL
23 RH-02 JUICIOS LABORALES EN PROCESO
RECURSOS MATERIALES
24 RM-01 BIENES INMUEBLES
25 RM-02 BIENES MUEBLES
26 RM-03 VEHICULOS
27 RM-04 LLAVES DE BIENES INMUEBLES Y
BIENES MUEBLES
28 RM-05 SEGUROS
29 RM-06 INVENTARIO EN ALMACEN
30 RM-07 FORMAS VALORADAS
31 RM-08 SELLOS OFICIALES
RECURSOS TECNOLOGICOS
32 RT-01 SISTEMAS INFORMATICOS
33 RT-02 PAGINAS WEB Y PORTALES DE
INTERNET
34 RT-03 CORREOS ELECTRONICOS
CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION Y/O COLABORACION
35 CA-01 CONVENIOS Y ACUERDOS DE
COORDINACION Y/O COLABORACION
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
36 AD-01 PROGRAMA ANUAL DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS
37 AD-02 PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION EN PROCESO
38 AD-03 CONTRATOS DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
VIGENTES
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
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Cuadro 1: Formatos

No.

Nomenclatura Formato

(26)

Aplica | Anexo de
(27) Fojas

Nimero

(28)

39

OP-01

PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON
LAS MISMAS

40

OP-02

PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION EN PROCESO

41

OP-03

CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS VIGENTES Y EN PROCESO DE

FINIQUITO

PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS

42

PA-01

PROGRAMAS DE APOYOS Y
SUBSIDIOS

ASUNTOS JURIDICOS

43

AJ-01

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
EN PROCESO

44

AJ-02

JUICIOS EN PROCESO

ARCHIVO

45

AR-01

ARCHIVO EN TRAMITE Y DE
CONCENTRACION

LICENCIAS Y PERMISOS

46

LP-01

| LICENCIAS Y PERMISOS

ASUNTOS EN TRAMITE

47

AT-01

ASUNTOS SUSTANTIVOS Y
ADMINISTRATIVOS RELEVANTES EN
TRAMITE

48

AT-02

AUDITORIAS EN PROCESO

49

AT-03

ACLARACIONES, OBSERVACIONES O
RECOMENDACIONES NOTIFICADAS Y
PENDIENTES DE SOLVENTAR DE LAS
AUDITORIAS REALIZADAS AL ENTE
PUBLICO

SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION EN PROCESO

Adicionalmente, el (Ia) ciudadano(a) (29), adscrito a la (30), entrega al
(a la) ciudadano(a) (31), en su caracter de Titular de (32), adscrita a la (33), de los Anexos

gue se enlistan en la siguiente tabla:

Cuadro 2: Anexos

No. Denominacion del Anexo NUmero de o
. Tamaifio
Fojas
(34) (35) (36) (37)
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-------------- El (la) ciudadano(a) (38), en su calidad de servidor publico adscrito a la (39),
dependiente de la (40), manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que la informacion
contenida en los documentos relacionados tanto en el Cuadro 1 como en el Cuadro 2 es
veraz, consistente y congruente, siendo que, ademas, la documentacion que la soporta se
encuentra bajo su resguardo.---------------=-----=------- Previa lectura de la presente acta y no
habiendo mas que hacer constar, siendo las (41) horas del dia (42) de (43) de (44) se da
por concluida la firma de la presente Acta Responsiva, signando para ello, por propia
voluntad y para constancia, al margen y al calce de todas fojas que la integran, quienes en
ella intervinieron.

Entrega Recibe
C. (45) (46) C. (47) (48)
Testigo Testigo
C. (49 C. (50)

La presente constituye la hoja de firmas del Acta Responsiva mediante la cual el (la)
ciudadano(a) (51), en su calidad de servidor publico adscrito a la (52), dependiente de la
(53), hace entrega al Sujeto Obligado de la informacién para la integracion del Acta de
Entrega-Recepcion (54) de la unidad administrativa mencionada.
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Instructivo para el llenado del Acta Responsiva mediante la cual los servidores
publicos entregan a cualquiera de los sujetos obligados, distintos ala persona
Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit, informacion para la integracion del
Acta de Entrega-Recepcion Constitucional u Ordinaria

Apartado Concepto
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
Q) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
Asentar la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito el servidor publico
2 que entrega la informacion al Sujeto Obligado, la cual debe ser coincidente con la

Unidad Administrativa que dejara este Gltimo.

3) Asentar la denominacion de la Dependencia o Unidad Administrativa de la que es
Titular el Sujeto Obligado.

(4) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.

Asentar la denominacién del municipio del Estado de Nayarit de que se trate, en

) donde tenga verificativo el Acto de Entrega-Recepcion.
(6) Asentar la hora en que inicia la firma del Acta Responsiva.
(7) Asentar el dia en gque inicia la firma del Acta Responsiva.
(8) Asentar el mes en que inicia la firma del Acta Responsiva.
(9) Asentar el afio en el que se firma el Acta Responsiva.
(10) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Asentar la denominacion del empleo, cargo o comision que desempefié el Sujeto
(12) i
Obligado.
(12) Asentar la denominacién de la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la
Unidad Administrativa que entregara el Sujeto Obligado.
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
(13) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
(14) Registrar el nombre completo del (la) primer(a) Testigo designado(a).
(15) Registrar el nombre completo del (Ia) segundo(a) Testigo designado(a).
Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) primer(a)
(16) ; .
Testigo designado(a) en el punto (8).
Registrar el numero de identificacion oficial con la que se presenta el (la) primer(a)
a7 ) )
Testigo designado(a) en el punto (8).
(18) Sefalar la autoridad que expidi6 la identificacion oficial con la que se presenta el
(la) primer(a) Testigo designado(a) en el punto (8).
Senfalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el (la) segundo(a)
(29) X .
Testigo designado(a) en el punto (9).
(20) Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el (la)
segundo(a) Testigo designado(a) en el punto (9).
21) Sefalar la autoridad que expidié la identificacién oficial con la que se presenta el

(la) segundo(a)Testigo designado(a) en el punto (9).

En caso de tratarse de una Entrega-Recepcion Constitucional, deberé asentarse el
articulo 13 de la Ley de Entrega-Recepcién de la Administracion Publica del Estado
(22) de Nayarit; mientras que, si llegara a tratarse de una Entrega-Recepcién Ordinaria,
debera asentarse el articulo 26 de la Ley de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Estado de Nayarit.

Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
(23) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
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Apartado Concepto
(24) Asentar la denominacién del empleo, cargo o comision que desempefié el Sujeto
Obligado.
(25) Asentar la denominacién de la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la
Unidad Administrativa que entregara el Sujeto Obligado.
Asentar si el Formato correspondiente es aplicable o no para hacer entrega de la
(26) Unidad Administrativa de la que es Titular el Sujeto Obligado, asentando, en cada
caso, la palabra “Si” o0 “No”.
Registrar la numeraciéon de los Anexos que acompafian a los Formatos,
sefalandolos, en cada caso con un inciso, el cual, este ultimo debera iniciar con
27) “a)’, para continuar con el Anexo “b)’, y asi sucesivamente, cada vez que se
requiera identificar un nuevo Anexo. Ademds, en caso de que un Formato
especifico no contuviere Anexo alguno, debera asentarse la leyenda: “S/A”.
Registrar el nimero de fojas de cada Anexo que, en su caso, acompafie a cada
(28) Formato. En caso de que un Formato prescindiere de Anexo alguno, debera
asentarse la leyenda “S/A”.
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
(29) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
Asentar la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito el servidor publico
(30) que entrega la informacion al Sujeto Obligado, la cual debe ser coincidente con la
Unidad Administrativa que dejara este ultimo.
(31) Registrar el nombre completo del Sujeto Obligado, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
32) Asentar la denominacioén del empleo, cargo o comision que desempefié el Sujeto
Obligado.
(33) Asentar la denominacién de la Dependencia o Entidad a la que esta adscrita la
Unidad Administrativa que entregara el Sujeto Obligado.
Registrar la numeracion de los Anexos, continuando con la Udltima letra del
(34) abecedario que se hubiese establecido como parte del inciso (27) de este
instructivo; por ejemplo, si la ultima letra utilizada fue la “f)”, debera continuarse con
la letra “g)”".
(35) Registrar el nombre de los archivos que se anexan.
(36) Registrar el nimero de fojas de cada Anexo.
37) Registrar el tamafio de los archivos digitales de los Anexos en los medios
magnéticos.
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacion al
(38) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
Asentar la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito el servidor publico
(39) gue entrega la informacion al Sujeto Obligado, la cual debe ser coincidente con la
Unidad Administrativa que dejara este Gltimo.
sentar la denominacién de la Dependencia o Unida ministrativa de la que es
(40) Asentar la d de la Depend Unidad Ad trativa de la q
Titular el Sujeto Obligado.
(41) Asentar la hora en la que concluye el Acta Responsiva.
(42) Asentar el dia en el que concluye el Acta Responsiva.
sentar el mes en el que concluye el Acta Responsiva.
43 Asentar el I I | Acta R
sentar el afio en el que concluye el Acta Responsiva.
44 Asentar el afi I I | Acta R
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
(45) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
sentar la Unida ministrativa a la que se encuentra adscrito el servidor publico
46 Asentar la Unidad Ad trat I tra adscrito el d bl
gue entrega la informacion al Sujeto Obligado, la cual debe ser coincidente con la
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Apartado Concepto
Unidad Administrativa que dejara este ultimo.
(47) Registrar el nqmbre completo _deI Sujeto Obligado, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Asentar la denominacion del empleo, cargo o comision que desempefié el Sujeto
(48) | obligad
gado.
(49) Registrar el nombre completo del (la) primer(a) Testigo designado(a).
(50) Registrar el nombre completo del (Ia) segundo(a) Testigo designado(a).
Registrar el nombre completo del servidor publico que entrega la informacién al
(51) Sujeto Obligado, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y apellido
materno.
Asentar la Unidad Administrativa a la que se encuentra adscrito el servidor publico
(52) que entrega la informacién al Sujeto Obligado, la cual debe ser coincidente con la
Unidad Administrativa que dejara este Gltimo.
(53) A_sentar la d'enomin_acic')n de la Dependencia o Unidad Administrativa de la que es
Titular el Sujeto Obligado.
(54) Asentar el tipo de Entrega-Recepcion, a saber: Constitucional u Ordinaria.
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ANEXO 5: ACTA DE SESION ORDINARIA O EXTRAORDINARIA DE LA COMISION DE
TRANSICION

Acta de la (1) Sesién (2) de la Comisidon de Transicion
del Gobierno del Estado de Nayarit

En el municipio de (3), Estado de Nayarit, siendo las (4) horas del dia (5) de (6)) del
afio (7), estando reunidos en las oficinas que ocupa (8) del Estado de Nayarit, con
domicilio en (9), tanto las personas Titulares de las Secretarias de Estado, consistentes en
la Contraloria General, Administracion y Finanzas, y General de Gobierno, representadas
por los(las) ciudadano(a)s (10), (11) y (12), respectivamente, en su caracter de
representantes de la Administracion Publica Estatal, de conformidad con el articulo 22
fraccion | de la Ley de Entrega-Recepcién de la Administraciéon Publica del Estado de
Nayarit; como las personas de nombres (13), (14) y (15), quienes se identifican con: la
primera de ellas con (16), con numero de folio (17), expedido(a) por (18); la segunda con
(19), con numero de folio (20), expedido(a) por (21) y la tercera con (22), con numero de
folio (23), expedido(a) por (24), respectivamente, en su caracter de representantes del
Gobernador Electo, de conformidad con el articulo 22 fraccion Il de la Ley de Entrega-
Recepcion de la Administraciéon Publica del Estado de Nayarit; declaran abierta la (25)
Sesion (26) de la Comisién de Transicion del Gobierno del Estado de Nayarit, bajo el
siguiente

ORDEN DEL DIA:

Primer punto: Toma de asistencia;
Segundo punto: Declaracion de Quorum;
Tercer punto: (27)

(28): (29)

(30) punto: Clausura de Sesion.

Acto continuo, se procede a desahogar cada uno de los puntos sefialados:

Primer punto: Se procede al desahogo del Primer Punto del Orden del Dia, por lo
gue se toma la asistencia correspondiente, quedando de la siguiente manera:

Nombres y cargo de los representantes de la Administracion Publica Estatal

Titular de la Secretaria de la Contraloria General del

Estado de Nayarit (31) (32)

Titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas del

Estado de Nayarit (33) (34)

Titular de la Secretaria General de Gobierno del Estado

de Nayarit (35) (36)

Nombres de los representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit
(37) (38)
(39) (40)
(41) (42)
En atencion a lo anterior, por votacion (43) se tiene por (44) el presente punto.
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Segundo punto: En atencion al punto que antecede, en donde se hizo constar la
tanto por la Administracion Publica

asistencia de cuando menos dos representantes

Estatal como por el Gobernador Electo del Estado de Nayarit, se declara legalmente valida
la presente sesion, asi como los acuerdos que en ella se tomen.

En atencion a lo anterior, por votacion (45) se tiene por (46) el presente punto.

Tercer punto: (47)
(48)
(49): (50)

(51)

(52) punto: Toda vez que no existe ningun punto pendiente de desahogar ni asunto

por tratar, siendo las (53) horas con (54) minutos de

la fecha en que se actua, se dar por

concluida la presente sesion, firmando, al margen y al calce, las personas que en ella

intervienen.

Representantes de la Administracién Pablica Estatal de Nayarit

Titular de la Secretaria de la Contraloria General del
Estado de Nayarit (55) (56)
Titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas del (57) (58)
Estado de Nayarit
Titular de la Secretaria General de Gobierno del Estado (59) (60)
de Nayarit
Representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit
(61) (62)
(63) (64)
(65) (66)
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Instructivo para el llenado del Acta de Sesion Ordinaria o Extraordinaria de la

Comisién de Transicion

Apartado Concepto

(1) Asentar con letra el nimero ordinal correspondiente al nUmero de sesidn celebrada
por la Comisién de Transicion (Ejemplo: Primera, Segunda, Tercera, etcétera).

) Asentar el tipo de sesién de la Comisién de Transicion, a saber: Ordinara o
Extraordinaria.

3) Asentar el municipio del Estado de Nayarit en que se celebra la sesion de la
Comisién de Transicion.

4 Asentar con letra la hora en la que inicia la sesion.

(5) Asentar con letra el dia en que inicia la sesion.

(6) Asentar el mes en que inicia la sesion.

@) Asentar el afio en el que inicia la sesion.

(8) Asentar el nombre de la Secretaria de Estado en que se celebra la sesiéon (Ejemplo:
“...el Despacho del Ejecutivo...” o “...la Secretaria de Infraestructura...”)
Registrar el domicilio en donde se celebra la sesion, en el siguiente orden: calle,

9 ndamero exterior, en su caso, numero interior, Colonia, Municipio, CAdigo Postal y
Entidad Federativa.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

(20) Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

1y Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Nayarit, en el siguiente
orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

(12) Secretaria General de Gobierno del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.
Registrar el nombre completo del primero de los representantes del Gobernador

(13) Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.
Registrar el nombre completo del segundo de los representantes del Gobernador

(14) Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.
Registrar el nombre completo del tercero de los representantes del Gobernador

(15) Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

(16) Sefalar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el primero de los
representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.

17) Registrar el nimero de identificacion oficial con la que se presenta el primero de los
representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayatrit.

(18) Sgﬁalar la autoridad que expidio la identificacion oficial con la que se pr_esenta el
primero de los representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.

(19) Sefialar el tipo de identificacion oficial con la que se presenta el segundo de los
representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayatrit.

(20) Registrar el niumero de identificacion oficial con la que se presenta el segundo de
los representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.

21) Sefalar la autoridad que expidié la identificacién oficial con la que se presenta el
segundo de los representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayatrit.

22) Sefialar el tipo de identificacién oficial con la que se prgsenta el tercero de los
representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.

23) Registrar el nimero de identificacién oficial con la que se presenta el tercero de los
representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.
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Apartado Concepto

(24) Sefalar la autoridad que expidié la identificacion oficial con la que se presenta el
tercero de los representantes del Gobernador Electo del Estado de Nayarit.

Asentar con letra el nimero ordinal correspondiente al nimero de sesion celebrada

(25) o L . or .
por la Comision de Transicion (Ejemplo: Primera, Segunda, Tercera, etcétera).

(26) Asentar el tipo de sesion de la Comisiébn de Transicion, a saber: Ordinara o
Extraordinaria.

27) Asentar el tema que sera motivo de discusion en la sesién, conforme haya sido
establecido en la convocatoria a sesionar correspondiente.

Asentar con letra el nimero ordinal correspondiente al punto que cronolégicamente
le asista, cuando la convocatoria que se desahogue plantee mas de tres temas a

(28) discutir en la sesion. Asimismo, en atencién al nUmero de asuntos por discutir,
podran numerarse tantos puntos sean necesarios (Ejemplo: Cuarto punto, Quinto
punto, etcétera).

(29) Asentar el tema que sera motivo de discusion en la sesion, conforme haya sido
establecido en la convocatoria a sesionar correspondiente.

(30) Establecer con letra el nUmero ordinal correspondiente al punto que se refiera a la
clausura de la sesion conforme con la convocatoria a sesionar correspondiente.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

(31) Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

Asentar la firma autdgrafa del Titular de la Secretaria de la Contraloria General del

(32) )

Estado de Nayarit.
Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

(33) Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Nayarit, en el siguiente
orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

Asentar la firma autografa del Titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas

(34) .
del Estado de Nayarit.

Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la

(35) Secretaria General de Gobierno del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

Asentar la firma autografa del Titular de la Secretaria General de Gobierno del

(36) .

Estado de Nayarit.
Registrar el nombre completo del primero de los representantes del Gobernador

(37) Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

Asentar la firma autografa del primero de los representantes del Gobernador Electo

(38) d .

el Estado de Nayarit.
Registrar el nombre completo del segundo de los representantes del Gobernador

(39) Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

(40) Asentar la firma autégrafa del segundo de los representantes del Gobernador
Electo del Estado de Nayatrit.

Registrar el nombre completo del tercero de los representantes del Gobernador

41 Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

Asentar la firma autdgrafa del tercero de los representantes del Gobernador Electo

(42) :
del Estado de Nayarit.

(43) Asentar si la votacion obtenida es “unanime” o “mayoritaria”.

(44) Asentar el sentido en que fue votado el punto desahogado, a saber: “aprobado” o
“no aprobado”.

(45) Asentar si la votacion obtenida es “unanime” o “mayoritaria”.
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Apartado

Concepto

(46)

Asentar el sentido en que fue votado el punto desahogado, a saber: “aprobado” o
“no aprobado”.

(47)

Asentar lo conducente al desarrollo del Tercer punto.

(48)

Asentar lo relativo a la forma en que fue votado el Tercer punto desahogado, asi
como el sentido en que el mismo hubiese sido votado, tal y como se establecié en
los incisos (45) y (46) del presente instructivo.

(49)

Asentar con letra el nimero ordinal correspondiente al punto que cronolégicamente
le asista, cuando la convocatoria que se desahogue plantee mas de tres temas a
discutir en la sesién. Asimismo, en atencion al numero de asuntos por discutir,
podran numerarse tantos puntos sean necesarios (Ejemplo: Cuarto punto, Quinto
punto, etcétera).

(50)

Asentar lo conducente al desarrollo del punto a discutir.

(51)

Asentar lo relativo a la forma en que fue votado el punto desahogado, asi como el
sentido en que el mismo hubiese sido votado, tal y como se establecié en los
incisos (45) y (46) del presente instructivo.

(52)

Asentar con letra el nimero ordinal correspondiente al punto que cronolégicamente
le asista, cuando la convocatoria que se desahogue plantee mas de tres temas a
discutir en la sesién. Asimismo, en atencion al nimero de asuntos por discutir,
podran numerarse tantos puntos sean necesarios (Ejemplo: Cuarto punto, Quinto
punto, etcétera).

(53)

Asentar con letra la hora en la que concluye la sesion.

(54)

Asentar con letra el minuto en el que concluye la sesion.

(59)

Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
Secretaria de la Contraloria General del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(56)

Asentar la firma autégrafa del Titular de la Secretaria de la Contraloria General del
Estado de Nayarit.

(57)

Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
Secretaria de Administracion y Finanzas del Estado de Nayarit, en el siguiente
orden: nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(58)

Asentar la firma autografa del Titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas
del Estado de Nayarit.

(59)

Registrar el nombre completo del servidor publico que funja como Titular de la
Secretaria General de Gobierno del Estado de Nayarit, en el siguiente orden:
nombre(s), apellido paterno y apellido materno.

(60)

Asentar la firma autdgrafa del Titular de la Secretaria General de Gobierno del
Estado de Nayarit.

(61)

Registrar el nombre completo del primero de los representantes del Gobernador
Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

(62)

Asentar la firma autografa del primero de los representantes del Gobernador Electo
del Estado de Nayatrit.

(63)

Registrar el nombre completo del segundo de los representantes del Gobernador
Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

(64)

Asentar la firma autografa del segundo de los representantes del Gobernador
Electo del Estado de Nayarit.

(65)

Registrar el nombre completo del tercero de los representantes del Gobernador
Electo del Estado de Nayarit, en el siguiente orden: nombre(s), apellido paterno y
apellido materno.

(66)

Asentar la firma autografa del tercero de los representantes del Gobernador Electo
del Estado de Nayatrit.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
AD-02. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Numero de Procedimiento | Tipo de Procedimiento de Objeto de la < -
MO de Contratacion Contratacion Contratacion 2 Az Rgul e
(@] (D) (E) (F) (@) (H)
Entrega

Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracion (K) Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AD-02. Procedimientos de
Contratacioén en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el nimero de procedimiento de contratacion.

(E) Sefialar el tipo de procedimiento de contratacion: Licitacién Publica, Invitacion a
Cuando Menos Tres Oferentes o Adjudicacion Directa.

F) Registrar_los bienes, arrendamientos o servicios que estan en procedimiento de
contratacion.

@) Sefalar la etapa en la que se encuentra el procedimiento (convocatoria, junta de
aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas, fallo, firma del contrato).

H) Menciona_r la dependencia, entidad o unidad administrativa que requirio la
contratacion.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(@) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el nUmero total de paginas del Formato

Viernes 28 de Agosto de 2020
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
AD-03. CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS VIGENTES

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Proveedor

p . . Nombre del Cargo del
MITIETE 0 e ViEEIreE A Area Convenio Servidor Servidor

AL e et AESER ] el el con Requiriente Modificatorio Publico Publico
Contrato < nd/i o Firma Contrato IVA Responsable Responsable

© ©) (E) " © (H) 0] V) (K) o (M)

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (N) (Nombre) (N)

Fecha de Elaboracion (O) Pagina (P) de (Q)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AD-03 Contratos de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios Vigentes

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nGmero consecutivo.

(D) Registrar el nimero de contrato.

E) Escribir el objeto del contrato en el que se describan los bienes o servicios
adquiridos o arrendados.

(F) Sefalar la razon social del proveedor o prestador de servicios.

(G) Indicar fecha de firma del contrato.

(H) Indicar fecha de término del contrato.

() Indiciar el monto del contrato con IVA.

%) Menciona}r' la dependencia, entidad o unidad administrativa que requirié la
contratacion.

(K) En caso de que se hubiere firmado un convenio modificatorio, mencionar
Su objeto; si no se firmo un convenio modificatorio No Aplica.

L Asentar el nombre del servidor publico responsable de la administracion
del contrato.

M) Asentar el cargo del servidor publico responsable de la administracién del
contrato.

(N) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(N) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(0) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente
orden DD/MM/AAAA

(P) Escribir el nimero de pagina del Formato

(Q) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
OP-01. PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PROGRAMA ANUAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS VIGENTE
(©

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (D) (Nombre) (E)

Fecha de Elaboracion (F) Pagina (G) de (H)



46 Periddico Oficial
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato OP-01 Programa Anual de Obra Publicay

Servicios Relacionados con las Mismas

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

©) Integrar el Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas vigente.

(D) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(E) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(G) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(H) Escribir el nUmero total de paginas del Formato




Viernes 28 de Agosto de 2020 Periodico Oficial 47

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
OP-02. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Ndmero de . - . .
No. Procedimiento de T'pz d%Proced|rT1|ento Claljsie de. !a Etapa TP EE Area Requiriente
Contratacion e Contratacion Contratacion Recurso
© ()] () ® ©) (H) 0]
Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (J) (Nombre) (K)

Fecha de Elaboracion (L) Pagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato OP-02. Procedimientos de
Contratacion en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el nimero de procedimiento de contratacion.

(E) Sefalar el tipo de procedimiento de contratacién: Licitacion Publica, Invitacién a
Cuando Menos Tres Oferentes o Adjudicacion Directa.

F) Registrar la descripcion de la obra publica o servicios relacionados con las mismas
gue se estan contratando.

G) Sefalar la etapa en la que se encuentra el procedimiento (convocatoria, junta de
aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas, fallo, firma del contrato).

(H) Indicar el tipo de recurso: federal, estatal, municipal o mixto.

0 Menciona}r, la dependencia, entidad o unidad administrativa que requirié la
contratacion.

(J) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor PUblico Entrante.

WL Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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_ENTREGA - RECEPCION
OP-03. CONTRATOS DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS
VIGENTES Y EN PROCESO DE FINIQUITO

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
. NU Fech. Térmi Mont . Resident: A A
No. I-Rrg::?]ieo ug1eero Ubicaciéon | Objeto Contratista %Ce . egn;llno t?onno Mggilf]i\(l:zrt](;cr)io e;:e Fan ° l;’i:ilz:%e Fin\;ir;(i:;o Comentarios
Contrato Firma Contrato IVA Obra (%) (%)
© (D) (E) (] ©) (H) 0] V] (K) L) (M) (N) (N) (©)]
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (P)

Fecha de Elaboracion (R)

(Nombre) (Q)

Péagina (L) de (S)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato OP-03. Contratos de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas Vigentes y en Proceso de Finiquito

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Indicar el tipo de recurso: federal, estatal, municipal o mixto.

(E) Registrar el nimero de contrato que se reporta.

") Indicar el Municipio y Localidad donde se realiza la obra publica o servicio
relacionado con la misma.
Escribir la descripcion de la obra publica o servicios relacionados con las mismas,

©) de conformidad con el objeto del contrato

(H) Sefalar la razén social del contratista.

) Indicar fecha de firma del contrato, en el orden DD/MM/AAAA.

(@) Indicar fecha de término del contrato, en el orden DD/MM/AAAA.

(K) Indiciar el monto del contrato con IVA.

WL En caso de que se hubiere firmado un convenio modificatorio, mencionar su
objeto; si no se firmd un convenio modificatorio No Aplica.

(M) Asentar el nombre del residente de la obra.

(N) Asentar el porcentaje de avance fisico de la obra.

(N) Asentar el porcentaje de avance financiero de la obra.

0) Asentar los comentarios sobre los avances en la ejecuciéon del contrato
correspondiente.

(P) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(Q) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

R) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(S) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
PA-01. PROGRAMAS DE APOYOS Y SUBSIDIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

No. | Nombre del Programa Apoyo Total de Beneficiarios Tipo de Recurso

© () (E) (F) (©)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar el padrén de beneficiarios.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (H) (Nombre) (1)

Fecha de Elaboracion (J) Péagina (K) de (L)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato PA-01. Programas de Apoyos y Subsidios

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el nombre del Programa de Apoyos y Subsidios.

(E) Asentar el tipo de apoyo gue se entrega si €s en especie 0 monetario.

(@) Sefialar el nimero total de beneficiarios.

(G) Indicar el tipo de recurso: federal, estatal, municipal o mixto.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

() Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

Q) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar el padrén de
beneficiarios.



Viernes 28 de Agosto de 2020

Periddico Oficial 53

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

ENTREGA — RECEPCION
AJ-01. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN PROCESO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
. ., . Nombre Del Cargo del

Tipo de . AUlpTEsd g SR g ngste Servidor Publico | Servidor Publico

No. p Expediente Lleva el la Dependencia o Estatus
roceso Proceso Entidad Resguardante Resguardante
del Expediente del Expediente
© (D) B (F) (©) (H) 0} Q)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (K)

Fecha de Elaboracion (M)

(Nombre) (L)

Pagina (N) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AJ-01 Procedimientos Administrativos en
Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

Sefalar el tipo de procesos del que se trata:

¢ Medio de impugnacién ante la Dependencia o Entidad

(D) e Juicio ante el Tribunal Administrativo
e Responsabilidades
e Otros
(E) Indicar el nUmero de expediente.
(@) Sefalar la autoridad, juzgado, sala, etc. en el que se encuentra el tema.
(G) Indicar si la Dependencia o Entidad es la “ACTORA” o la “DEMANDADA”.
Indicar la situacion actual que guarda el procedimiento, dentro de lo cual se tendra
(H) gue sefalar, cuando sea posible, la fecha, lugar y tema de la siguiente actuacion
(la fecha se deberéa asentar en el siguiente orden DD/MM/AAAA).
) Asentar el nombre del servidor publico que resguarda el expediente.
(@) Asentar el cargo del servidor publico que resguarda el expediente.
(K) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.
(L) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(M) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

AJ-02. JUICIOS EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

p Nombre del Cargo del
Tipo Autoridad Cgr:l\z;etrec:;e Servidor Servidor
No. PG Expediente Descripcion que Lleva . Estatus Publico Publico
Juicio g Dependencia
el Juicio o Entidad Resguardante Resguardante
del Expediente del Expediente
© | O (E) (] (G) (H) 0] ) (K)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracién (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AJ-02 Juicios en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Sedalar el tipo de juicio del que se trata.

(E) Indicar el numero de expediente.

(@) Describir de manera general el tema de que se trate.

(G) Sefalar la autoridad, juzgado, sala, etc. en el que se encuentra el tema.

(H) Indicar si la Dependencia o Entidad es la “ACTORA” o la “DEMANDADA".
Indicar la situacion actual que guarda el procedimiento, dentro de lo cual se tendra

0) gue sefalar, cuando se posible, la fecha, lugar y tema de la siguiente actuacion (la
fecha se debera asentar en el siguiente orden DD/MM/AAAA).

(@) Asentar el nombre del servidor publico resguardante.

(K) Asentar el cargo del servidor publico resguardante del expediente.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
AR-01. ARCHIVO EN TRAMITE Y DE CONCENTRACION

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
(©)

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (D) (Nombre) (E)

Pagina (G) de (H)
Fecha de Elaboracién (F)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AR-01 Archivo en Tramite y de Concentraciéon

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(© Integrar el Catalogo de Disposicion Documental.

(D) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(E) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

F) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente
orden DD/MM/AAAA

(G) Escribir el nimero de pagina del Formato

(H) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los sujetos obligados que requisten este formato deberan anexar el Catalogo de
Disposicion Documental.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
LP-01. LICENCIAS Y PERMISOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
Nimero de Licencia/Permiso . Nombre del . .
N Control Iae Beneficiario Wz
©) (D) (S ) (©) (H)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracion (K) Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato LP-01. Licencias y Permisos

Apartado Concepto
A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el numero de control.

(E) Sefialar si se trata de una licencia 0 permiso.

(@) Sefalar que tipo de licencia o0 permiso.

@) Anotar el nombre completo de la persona fisica o0 moral a quien se le otorga la

licencia o permiso.
Sefalar la vigencia de la licencia o permiso en el siguiente orden del

(H) DD/MM/AAAA al DD/IMM/AAAA

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(@) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
AT-01. ASUNTOS SUSTANTIVOS Y ADMINISTRATIVOS RELEVANTES EN TRAMITE

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Probables . .
No. Asunto Situacion Consecuencias de Npmbre Bzl Sz a0 C,:ar.go dzl e
e Publico Responsable Publico Responsable
su No Atencién
©) (D) B F) ©) (H)
Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracioén (K) Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AT-01. Asuntos Sustantivos y Administrativos

Relevantes en Tramite

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nGmero consecutivo.
Describir de manera general el tema sustantivo y/o administrativo en

(D) tramite que se debe atender en los 45 dias siguientes a que el Sujeto
Obligado se separa de su empleo, cargo o comision.

(E) Sefalar la situacion que guarda.

(F) Enunciar de manera general las posibles situaciones que pudieran suceder
en caso de no atender el asunto que se informa.

(G) Asentar el nombre del servidor publico responsable.

(H) Asentar el cargo del servidor publico responsable.

() Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(J) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente
orden DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nimero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

AT-02. AUDITORIAS EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Cuenta Publica

Numero de

(Nombre y Cargo) (I)

Fecha de Elaboracién (K)

2 . . ) S Dependencia o Entidad

No. Auditada Organo Fiscalizador Tipo de Auditoria Auditoria Auditada

© (®)] () ] (G) (H)
Entrega Recibe

(Nombre) (J)

Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AT-02. Auditorias en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senalar el ejercicio fiscal al que se realiza la auditoria.

(E) Indicar el 6rgano fiscalizador que ejecuta la auditoria.

(F) Mencionar el tipo de auditoria que se lleva a cabo.

(G) Sefialar el nimero de la auditoria.

H Indicar la dependencia o entidad que es auditada.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

J Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION
AT-03. ACLARACIONES, OBSERVACIONES O RECOMENDACIONES NOTIFICADAS Y
PENDIENTES DE SOLVENTAR DE LAS AUDITORIAS REALIZADAS AL ENTE PUBLICO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Cuenta < Numero Dependencia o el
No Publica ~Organo Tip_o de de pEntidad Numero de | Situacion Limite para
Auditada Fiscalizador Auditoria Auditoria Auditada Resultado Actual Presentg’r
Informacién
© (D) () ) (©) (H) 0] Q) (K)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracion (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AT-03. Aclaraciones, Observaciones o
Recomendaciones Notificadas y Pendientes Solventar, de las Auditorias Realizadas

al Ente Publico

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senialar el ejercicio fiscal al que se realiz6 la auditoria.

(E) Indicar el 6rgano fiscalizador que ejecuto la auditoria.

(F) Mencionar el tipo de auditoria que se llevé a cabo.

(G) Sefialar el nimero de la auditoria.

H Indicar la dependencia o entidad que fue auditada.

0 Sefialar el niumero de resultado al que corresponde la solicitud de aclaracion,
observacion o recomendacién en proceso.
Sefalar si los documentos que deben ser presentados se encuentran en proceso

(@) de recopilacion, si ya fueron enviados al 6rgano fiscalizador para su revision o
cualquier otra situacion.

(K) En caso de que se tenga que presentar informaciéon al 6rgano fiscalizador, se
deberd mencionar la fecha limite para ello, en el orden DD/MM/AAAA.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el nUmero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

AT-04. SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

(Nombre y Cargo) (1)

Fecha de Elaboracioén (K)

NUmero de R Nombre del Cargo del Servidor
No. Solicitud Procedimiento Recencién Servidor Publico Publico
P Responsable Responsable
© &) (E) (F) ©) (H)
Entrega Recibe

(Nombre) (J)

Péagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AT-04. Solicitudes de Acceso ala

Informacién en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Anotar el folio que asigné el Sistema al requerimiento realizado por el ciudadano.

(E) Escribir el tipo de que se trate: atencion a solicitud, recurso de revision, entre otros.

") Registrar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA, con el cual se inici6 el
procedimiento.

(G) Asentar el nombre del servidor publico responsable de su atencion.

(H) Asentar el cargo del servidor publico responsable de su atencién.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

J Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nimero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
MA-01. MARCO JURIDICO DE ACTUACION

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

No. Denominacién del Ordenamiento Juridico
© (D)

Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (E) (Nombre) (F)

Fecha de Elaboracién (G) Pagina (H) de (1)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
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Instructivo de llenado del Formato MA-01. Marco Juridico de Actuacion

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.
Relacionar los ordenamientos juridicos federales y estatales aplicables y vigentes

(D) (Ley, Reglamento, Acuerdo, Reglas de Operacion, Manual, Lineamiento, Circulares
y demas instrumentos juridicos que regulen la estructura, funcionamiento,
atribuciones y funciones).

(E) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(3] Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

G) Anotar la fecha en que se concluyd de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(H) Escribir el nimero de pagina del Formato

0] Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

(B)

MA-02. ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS

No.

Organo Colegiado

NUmero de Sesion

Tipo de Sesi6n

Nombre del Servidor
Publico Responsable
del Resguardo

Cargo del Servidor
Publico Responsable
del Resguardo

©

©)

(E)

F

©)

(H)

Los Titulares de las Dependencias y Entidades en su Entrega-Recepciéon Constitucional u Ordinaria deberan requisitar
este formato, incluyendo la totalidad de los 6érganos colegiados de su Secretaria u Organismo Publico Descentralizado.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Pagina (L) de (M)

Fecha de Elaboracién (K)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato MA-02 Actas de Organos Colegiados

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

€ Indicar el niUmero consecutivo.
(D) Asentar el nombre del 6rgano colegiado.
€ Asentar el nimero de sesion.

Sefalar el tipo de sesion:
(P e Ordinaria
e Extraordinaria
Asentar el nombre del servidor publico que resguarda las Actas de las

(G) Sesiones de los Organos Colegiados.
Asentar el cargo del servidor publico que resguarda las Actas de las

(H) Sesiones de los Organos Colegiados.

() Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(J) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Pablico Entrante.

(K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente
orden DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nimero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Titulares de las Dependencias y Entidades en su Entrega-Recepcion Constitucional u
Ordinaria deberan requisitar este formato, incluyendo la totalidad de los 6rganos
colegiados de su Secretaria u Organismo Publico Descentralizado.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
PP-01. SISTEMA DE PLANEACION DEMOCRATICA

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

No. Instrumentos de Planeaciéon Fecha de
Publicacion

(©) (D) (E)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar como anexos el Plan y programas que relacionen.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (F) (Nombre) (G)

Fecha de Elaboracion (H) Péagina (1) de (J)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato PP-01. Sistema de Planeacién Democratica

Apartado Concepto
A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(©) Indicar el nUmero consecutivo.
(D) Referir el nombre del Plan y programas de planeacion que conducen el actuar de la
unidad administrativa.
(E) Detallar la fecha de publicacién de los instrumentos de planeacion en el siguiente
orden DD/MM/AAAA.

(F) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(G) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

H) Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

() Escribir el nUmero de pagina del Formato

(J) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar como anexos el Plan
y programas que relacionen.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
PP-02. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

No. Programa Operativo Anual

© ()

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar el (los) Programa Operativo Anual.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (E) (Nombre) (F)

Fecha de Elaboracioén (G) Pagina (H) de (1)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato PP-02. Programa Operativo Anual

Apartado Concepto
(A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(C) Indicar el nmero consecutivo.
(D) Referir la Unidad Administrativa a la gue pertenece el Programa Operativo Anual.

(E)

Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(F)

Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(G)

Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(H)

Escribir el nUmero de pagina del Formato

(1)

Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar como anexos el
Programa Operativo Anual.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
PP-03. MATRICES DE INDICADORES PARA RESULTADOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Objetivos Estratégicos

No. Nombre del Programa Presupuestal i i
Fin Propésito

© (D) (E) F)

Los Sujetos Obligados deberan anexar las Matrices de Indicadores para Resultados de los programas presupuestarios
reportando el avance correspondiente. Para el caso de la Entrega-Recepcién Constitucional, la Secretaria de Desarrollo
Sustentable y el Instituto de Planeacion de Nayarit deberan integrar la totalidad de las Matrices de Indicadores para
Resultados que hayan aprobado.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (G) (Nombre) (H)

Fecha de Elaboracion (1) Péagina (J) de (K)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato PP-03. Matrices de Indicadores para Resultados

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senalar el nombre de los programas presupuestales a cargo del Sujeto Obligado.

(E) Indicar el Fin de los programas presupuestales de conformidad con la Matriz de
Indicadores para Resultados.

F) Indicar el Propésito de los programas presupuestales de conformidad con la Matriz
de Indicadores para Resultados.

(G) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(H) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

0 Anotar la fecha en que se concluyd de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(J) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(K) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados deberan anexar las Matrices de Indicadores para Resultados de los
programas presupuestarios reportando el avance correspondiente.

Para el caso de la Entrega-Recepcion Constitucional, la Secretaria de Desarrollo
Sustentable y el Instituto de Planeacion de Nayarit deberan integrar la totalidad de las
Matrices de Indicadores para Resultados que hayan aprobado.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-01. ESTADO ANALITICO DE INGRESOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: ©

Ingreso
Rubro de ingresos Estimado | Ampliaciones | Reducciones | Modificado | Recaudado | Diferencia
1 2 3 4= (1+2-3) 5 6 = (5-1)

Impuestos (D) (E) (F) G) (H) 0]
Derechos

Productos

Corriente

Aprovechamientos

Corriente

Ingresos por ventas de bienes y
servicios

Participaciones y aportaciones

Ingresos derivados de
financiamientos

TOTAL INGRESOS

Ingresos excedentes

V)

Los Sujetos Obligados de la Secretaria de Administracion y Finanzas, que presenten este Formato, deberan integrar
como anexo la Ley de Ingresos; en tanto que, los Sujetos Obligados de las entidades deberan anexar tanto la Ley de
Ingresos como el acta del maximo 6rgano de gobierno en la que se aprobd el presupuesto de ingresos correspondiente,
asi como aquellas en las que se hubiera modificado. En ambos casos se debe presentar el Estado Analitico de los

Ingresos.

Entrega

(Nombre y Cargo) (K)

Fecha de Elaboracién (M)

Recibe

(Nombre) (L)

Pagina (N) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-01. Estado Analitico de Ingresos

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el periodo que se reporta.

(D) Sefialar el monto establecido en la Ley de Ingresos del ejercicio fiscal
correspondiente.

(E) Anotar, en caso de existir ampliaciones, el monto de éstas.

(@] Anotar, en caso de existir reducciones, el monto de éstas.

(G) Anotar la suma del estimado con las ampliaciones y restar las reducciones.

(H) Sefalar el monto recaudado en el periodo reportado del ejercicio fiscal.

) Anotar la diferencia entre el ingreso estimado y el efectivamente recaudado.

Q) Anotar el monto de los ingresos excedentes, que debe corresponder a la sumatoria
de la columna I.

(K) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(L) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

M) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados de la Secretaria de Administracién y Finanzas, que presenten este
Formato, deberan integrar como anexo la Ley de Ingresos; en tanto que, los Sujetos
Obligados de las entidades deberdn anexar tanto la Ley de Ingresos como el acta del
maximo organo de gobierno en la que se aprobd el presupuesto de ingresos
correspondiente, asi como aquellas en las que se hubiera modificado. En ambos casos se
debe presentar el Estado Analitico de los Ingresos.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

RF-02. INGRESOS PENDIENTES DE DEPOSITO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: ©

No. Rubro de ingresos Importe Fecha Estimada

(D) (E) (F) (©)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (H)

Fecha de Elaboracion (J)

(Nombre) (1)

Pagina (K) de (L)



82 Periddico Oficial Viernes 28 de Agosto de 2020

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-02. Ingresos Pendientes de Depdsito

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el periodo que se reporta del DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA.

(D) Indicar el nUmero consecutivo.

(E) Senalar el rubro de ingreso pendiente de depositar.

(@) Senalar el monto del ingreso pendiente de depositar.

(G) Sefialar la fecha estimada en que se realizara el depésito MM/AAAA.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

() Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

Q) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-03. ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
(CLASIFICACION: OBJETO DEL GASTO)

DEPENDENCIA O ENTIDAD:  (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
PERIODO: (©)

Concepto Aprobado Modificado Comprometido Devengado Pagado

Gasto No Etiquetado
Servicios Personales (D) (E) F) (G) (H)

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Otras Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Inversién Pulblica

Inversiones Financieras y Otras Provisiones

Participaciones y Aportaciones

Deuda Publica

Gasto Etiquetado

Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y
Otras Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles

Inversién Publica

Inversiones financieras y otras provisiones

Participaciones y aportaciones

Deuda publica

TOTAL DEL GASTO

Los Sujetos Obligados de la Secretaria de Administracion y Finanzas, que presenten este Formato, deberan integrar
como anexo el Presupuesto de Egresos; en tanto que, los Sujetos Obligados de las entidades deberan anexar el acta del
maximo érgano de gobierno en la que se aprobd el presupuesto de egresos como aquellas en las que se autoricen las
modificaciones. En ambos casos deben presentar el Estado Analitico del Presupuesto.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracién (K) Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-03 Estado Analitico del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos (Clasificacion: Objeto del Gasto)

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el periodo que se reporta del DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA.

(D) Sefalar el monto aprobado en el Presupuesto de Egresos del Ejercicio.

(E) Sefalar el monto del presupuesto modificado después de las ampliaciones y
reducciones.

(@) Sefalar el monto del presupuesto que ha sido comprometido.

(G) Sefalar el monto del presupuesto que ha sido devengado.

(H) Sefalar el monto del presupuesto que ha sido pagado.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

J Escribir el nombre completo y firma del Servidor Pablico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados de la Secretaria de Administracién y Finanzas, que presenten este
Formato, deberan integrar como anexo el Presupuesto de Egresos; en tanto que, los
Sujetos Obligados de las entidades deberdn anexar el acta del maximo 6rgano de
gobierno en la que se aprobd el presupuesto de egresos como aquellas en las que se
autoricen las modificaciones. En ambos casos deben presentar el Estado Analitico del
Presupuesto.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-04. ESTADOS FINANCIEROS

DEPENDENCIA O ENTIDAD:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
PERIODO:

(A)
(B)
©

No.

Estado Financiero

Periodo

D)

(E)

(F)

Los Sujetos Obligados que requisiten este formato, tanto de la Secretaria de Administraciéon y Finanzas como de las

entidades, deberan anexar los estados financieros relacionados en el instructivo. Para la Entrega-Recepcion
Constitucional la Secretaria de Administracion y Finanzas, asi como las entidades deben integrar los estados financieros

de 2017 hasta la fecha de corte.

Entrega

(Nombre y Cargo) (G)

Fecha de Elaboracion (1)

Recibe

(Nombre) (H)

Pagina (J) de (K)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-04. Estados Financieros

Apartado Concepto
A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(©) Indicar los Ejercicios Fiscales sobre los cuales se presentard informacion.
(D) Numero consecutivo
Sefalar el Estado Financiero:
Estado de actividades
Estado de situacion financiera
Estado de variacion en la hacienda publica
Estado de cambios en la situacion financiera
Estado de flujos de efectivo
Informe sobre pasivos contingentes
Notas a los estados financieros
Estado analitico del activo
Estado analitico de la deuda y otros pasivos:
o Cortoy largo plazo
o Fuentes de financiamiento
o Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacion
o Intereses de la deuda
) Determinar el periodo que abarca el estado financiero en el siguiente orden:
DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

(E)

(G) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

H Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

0 Anotar la fecha en que se concluyd de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(J) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(K) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este formato, tanto de la Secretaria de
Administraciéon y Finanzas como de las entidades, deberan anexar los estados financieros
relacionados.

Para la Entrega-Recepcion Constitucional la Secretaria de Administracion y Finanzas, asi
como las entidades deben integrar los estados financieros de 2017 hasta la fecha de corte.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-05. DEUDA PUBLICA

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Monto del

ot Fecha de Fecha de Monto Monto Saldo de
e CIrellie BTSRRI Contratacion Pz Vencimiento | Dispuesto | Amortizado | la Deuda
Contratado
© (D) (E) (F) (©) (H) 0) ) (K)

Los Sujetos Obligados que requisiten este formato, tanto de la Secretaria de Administracion y Finanzas como de las
entidades, deberan anexar los contratos de deuda correspondientes.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracién (N) Pagina (O) de (P)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-05. Deuda Publica

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) A_notar_ el monto del crédito contratado con cada una de las Instituciones
Financieras.

(E) gegciistrar el nombre de las Instituciones Financieras con las que se contrato la

euda.

(@) Indicar la fecha de contratacién en el siguiente orden DD/MM/AAAA.

(G) Senalar el plazo al que fue contratada la deuda.

(H) Indicar la fecha de vencimiento del crédito en el siguiente orden DD/MM/AAAA.

(h Sefialar el monto que el Gobierno ha recibido de las Instituciones Financieras.

(@) Sefalar el monto que el Gobierno ha pagado a las Instituciones Financieras.

(K) Sefialar el monto pendiente de amortizar por parte del Gobierno.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(O) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(P) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este formato, tanto de la Secretaria de
Administracion y Finanzas como de las entidades, deberan anexar los contratos de deuda
correspondientes.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-06. ARQUEO DE CAJA
DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PERIODO: (©)

FECHA DE ARQUEO: (D)

SALDO CONTABLE: (E)
EFECTIVO: (F)
Monedas y Billetes \
Cantidad \ Valor \ Total \
EQUIVALENTES DE EFECTIVO (CHEQUES, VALES DE CAJA, ETC.): (G)
Cheques
~ N°cheque
dd/mm/aaaa $
Otros |
Documento Nimero Monto |

Vales

Otros

Comentarios:

(H)

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracion (K) Péagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-06. Arqueo de Caja

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el periodo que se reporta: DD/MM/AAAA al DD/IMM/AAAA.

(D) Senalar la fecha del arqueo de caja, en el orden DD/MM/AAAA.

(E) Indicar el valor contable registrado en libros.

(@) Indicar cantidad de billetes y monedas en efectivo.

(G) Indicar monto en cheques, vales de caja u otros.

H Asentar los comentarios que se consideren pertinentes.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

J Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-07 CUENTAS BANCARIAS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
Firmas r3 .

Obieto Folio Folio de la Saldo Registradas Cancelacion de Firmas

No Institucion No. dé = Ultimo Ultima No. de
. Bancaria Cuenta Cuenta Cheque Transferencia Seqln Seaun Token Ndmero Fecha de
Expedido Realizada R ) 9 Nombre | Cargo de Recepcién

egistro Banco L L

Oficio de Oficio

©) (©) (E) F (©) (H) 0] ) (K) L M) (N) )

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el estado de cuenta, la conciliacion bancaria del
ultimo periodo, los auxiliares contables y, adicionalmente, en sobre cerrado y debidamente identificadas, las claves de
acceso por Internet a las cuentas bancarias y/o los tokens. Asimismo, en caso de que se haya solicitado la cancelacion
de firmas, se debera integrar el oficio correspondiente.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (O) (Nombre) (P)

Fecha de Elaboracién (Q) Pagina (R) de (S)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-07. Cuentas Bancarias

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

€ Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senfalar el nombre de la institucién bancaria en la que se tiene la cuenta.

€ Registrar el nimero de cuenta.

(@) Sefialar el objeto de la cuenta (receptora, pago de némina, entre otros).

(G) Escribir el nimero del dltimo cheque expedido.

(H) Escribir el nimero de la Ultima transaccién bancaria.

() Registrar el monto del saldo de la cuenta segun registro.

J Registrar el monto del saldo de la cuenta de acuerdo con el estado de cuenta

(K) Registrar el nimero de token asignado a la cuenta.

L Sefalar el nombre de los servidores publicos que son firmantes de la cuenta
bancaria.

(M) Sefialar el cargo de los servidores publicos que son firmantes de la cuenta
bancaria.

(N) Anotar el nimero de oficio mediante el cual se solicit6 la cancelaciéon de firmas.

) Anotar la fecha en la que la institucion bancaria recibid los oficios de cancelacién
de firmas en el siguiente orden DD/MM/AAAA.

(O Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(P) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.
Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden

@ DD/MM/AAAA

(R) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(S) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el estado de cuenta y
la conciliacién bancaria del dltimo periodo, asi como, en sobre cerrado y debidamente
identificadas, las claves de acceso por Internet a las cuentas bancarias y/o los tokens.
Asimismo, en caso de que se haya solicitado la cancelacion de firmas, se deberé integrar
el oficio correspondiente.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-08. CHEQUES EN TRANSITO O PENDIENTES DE PAGO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
S Namero .
No. Irés;:]tg;:rlioan . det ':Eerf]?;édne Ngr;r:;;c;ge Beneficiario Concepto Importe
uenta
© D) E) ® (G) H) 0] @)
Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (K) (Nombre) (L)

Fecha de Elaboracién (M) Pagina (N) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-08. Cheques en Transito o Pendientes de Pago

Apartado | Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senalar el nombre de la institucién bancaria a la que pertenece la cuenta bancaria.

(E) Registrar el numero de la cuenta bancaria.

(D) Indicar la fecha de emisién del cheque en el siguiente orden DD/MM/AAAA.

(G) Indicar el nUmero de cheque.

(H) Registrar al beneficiario del cheque, el cual debera ser consignado exactamente
igual a como fue escrito en el cheque.

() Registrar el concepto de cheque.

(J) Registrar el importe del cheque.

(K) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(L) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

M) Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nUmero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-09. RELACION DE INVERSIONES EN VALORES

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Nombre del Cargo del
No Institucion Numero de Saldo Plazo Vencimiento Servidor Servidor
’ Financiera Contrato Publico Publico
Responsable Responsable
©) (D) B (F) ©) (H) 0 )

Los Sujetos Obligados que requisten este Formato deberan anexar los Ultimos estados de cuenta de las inversiones.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (K) (Nombre) (L)

Fecha de Elaboracion (M) Pagina (N) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-09. Relacion de Inversiones en Valores

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senfalar la Institucion Financiera en la que se tiene la inversion.

(E) Registrar el numero de contrato asignado por la Institucién Financiera.

(F) Registrar el monto del saldo de la cuenta.

(G) Anotar el periodo por el que se contratd la inversion.

(H) Anotar la fecha de vencimiento de la inversién en siguiente orden DD/MM/AAAA.

0 Registrar el nombre de los servidores publicos responsables del seguimiento y
administracion de la inversion.

) Registrar el cargo de los servidores publicos responsables del seguimiento y
administracion de la inversion.

(K) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(L) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(M) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisten este Formato deberan anexar los ultimos estados de
cuenta de las inversiones.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-10. FIANZAS Y GARANTIAS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Institucion NITETD G ,I\Aaolznigong:
No. Tipo Emisora Péliza de Fianza o Beneficiario Fiado Concepto Vigencia
o Garantia Garantia
© ) B ® ©) (H) 0] ) (K)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexarla fianzas y garantias.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracion (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-10. Fianzas y Garantias

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Identificar clase de fianza: anticipo, cumplimiento, vicios ocultos u otra.

(E) Referir la Institucién que la expidio.

(@) Mencionar el nimero de péliza de la fianza o garantia.

(G) Referir el importe de la Fianza.

H) Escribir el nombre de la dependencia o entidad que podria exigir el cumplimiento
de la fianza o garantia.

) Anotar el nombre de la persona fisica 0 moral que presenta la fianza o garantia.

(J) Describir brevemente el objeto de la fianza o garantia.

(K) Determinar la vigencia de la fianza o garantia sefialando la fecha de expedicién y
la fecha de vencimiento, en el siguiente orden: del DD/MM/AAAA al DD/MM/AAAA.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar las fianzas y

garantias.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-11. CUENTAS POR COBRAR

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
No Fecha de la Tipo de Nimero de Nombre del Concepto de Monto Monto Fecha de
’ Operacion Cuenta Documento Deudor la Deuda Original Actual Vencimiento

© ) ) F (©) H) 0] ) (K)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares contables.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracion (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-11. Cuentas por Cobrar

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

Anotar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA en que se efectud la operacion que

(D) ampara la cuenta por cobrar.

(E) Identificar la clase de cuenta por cobrar.

(F) Referir el nimero asignado al expediente relativo a la cuenta.

(G) Relacionar el nombre del deudor ya sea persona fisica o moral.

(H) Describir de manera sucinta el motivo de la deuda.

) Escribir el importe inicial de la deuda.

(J) Escribir el importe de la deuda a la fecha de corte establecida.

(K) Idebntificar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA, del vencimiento de la cuenta por
cobrar.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el nUmero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares
contables.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-12. CUENTAS POR PAGAR

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Fecha de la Nimero de Fecha de
No. Operacién Documento Nombre del Acreedor Concepto Saldo Vencimiento

© D) (E) F ©) H) 0]

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares contables.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (J) (Nombre) (K)

Fecha de Elaboracién (L) Pagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-12. Cuentas por Pagar

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA, en que se originé el pasivo.

(E) Anotar el nimero correspondiente al documento de que se trate.

(F) Escribir el nombre completo de la persona fisica o moral a quien se le adeuda.

(G) Describir sucintamente el concepto por el cual se contrajo el pasivo.

H Asentar el monto total del pasivo a la fecha del llenado del formato.

() Registrar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA, de vencimiento del pasivo.

J Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

L Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nUmero de pégina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares
contables.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RF-13. RETENCIONES A FAVOR DE TERCEROS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Saldo a la
No. Nombre del Acreedor Concepto Fecha

(©) (D) (E) (F)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares contables.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (G) (Nombre) (H)

Fecha de Elaboracion (I) Pagina (J) de (K)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-13. Retenciones a Favor de Terceros

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Anotar ,eI nombre completo de la persona fisica o moral a quien se le efectla la
retencion.

(E) Describir sucintamente el concepto por el cual se realizd la retencion.

(F) Sefalar el monto total de la retencién a la fecha de elaboracién del Formato

(G) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(H) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

0 Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

J) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(K) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar los auxiliares

contables.
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DEPENDENCIA O ENTIDAD:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

RF-14. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION

(A)
(B)

(Nombre y Cargo) (J)

Fecha de Elaboracién (L)

No. | Ejercicio Numergigcea?redlto Mg:légtgel Tlé)icg;ie Ubicacién Fisica | Situacion Actual
© (D) (E) F (G) (H) 0]
Entrega Recibe

(Nombre) (K)

Pagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RF-14. Procedimientos
Administrativos de Ejecucion

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

D) Anotar el ejercicio fiscal en el que inici6 el Procedimiento Administrativo de
Ejecucion.

(E) Identificar el folio del crédito fiscal que corresponde.

(@) Sefialar el monto del crédito fiscal.

(G) Describir el tipo de bien sujeto al Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

(H) Referir la ubicacion fisica del bien.

0 M_encio_nar sucintamente la situacion actual del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion.

(@) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

WL Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
FI-01. CONTRATOS DE FIDEICOMISOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

. Nombre del
NUmero Fecha L . Cargo del
Nombre del . . . Institucion Servidor gl
No. I - de Objeto de Patrimonio . P g Servidor Publico
Fideicomiso ) Fiduciaria Publico
Contrato Firma Responsable

Responsable

© ) ) ® ©) (H) 0] V)] (K)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el contrato de fideicomiso junto con sus convenios
modificatorios, asi como estados de cuenta y las conciliaciones bancarias del tltimo periodo

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracién (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALOR[A GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato FI-01. Contratos de Fideicomisos

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Escribir el nombre del Fideicomiso.
(E) Anotar el nimero de contrato.

(@) Indicar el objeto del Fideicomiso.

@) Sefialar la fecha de firma del contrato de fideicomiso, en el siguiente orden
DD/MM/AAAA.

Asentar el saldo actual que se encuentra en el fideicomiso, tanto en cuentas como

(H) subcuentas.

(h Anotar el nombre la institucion fiduciaria.

(J) Asentar el nombre del servidor publico responsable del Fideicomiso.
(K) Asentar el cargo del servidor publico responsable del Fideicomiso.
(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el contrato de
fideicomiso junto con sus convenios modificatorios, asi como estados de cuenta y las
conciliaciones bancarias del ultimo periodo.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
OR-01. ORGANIGRAMA

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

ORGANIGRAMA VIGENTE
(©)

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (D) (Nombre) (E)

Fecha de Elaboracioén (F) Pagina (G) de (H)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato OR-01. Organigrama

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(© Integrar el organigrama vigente.

(D) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(E) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

") Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(G) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(H) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RH-01. PLANTILLA DE PERSONAL

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
Depend Area de Tino de Percepciones
No. encia o Adscrip Puesto Categoria Cont‘r)atacién Nombre Situacion Mensuales
Entidad cién Brutas
© (D) B F) ©) (H) 0] ©) (K)
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (L)

(Nombre) (M)

Fecha de Elaboracién (N) Pagina (N) de (O)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RH-01 Plantilla de Personal

Apartado Concepto
A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.
(©) Indicar el nUmero consecutivo.
(D) Sefialar la Dependencia o Entidad de adscripcion.
(E) Area administrativa a la que pertenece el servidor publico al interior de la
dependencia o entidad.
(F Sefalar el puesto que ocupa el servidor publico.
(G) Anotar la categoria, indicando el nivel y la clave.
Establecer el tipo de contrato del servidor publico, los cuales pueden ser:
e Confianza
(H) e Base
o Eventual
e Oftros, en este caso se debera sefialar bajo que figura esta contratado
0] Senfalar el nombre del servidor publico.
(@) Sefialar si el servidor publico se encuentra activo, licencia, permiso o comision.
(K) Anotar el total de percepciones mensuales brutas
(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.
(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.
(N) Anotar la fecha en que se concluyd de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA
(N) Escribir el nimero de pagina del Formato
(O) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RH-02. JUICIOS LABORALES EN PROCESO

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Descripcion NEmbie Pasivo

No. p Estado Siguiente Servidor Cargo del A

No. E . Demandante dela iy iy Contingente

xpediente Demanda Procesal | Actuacion Puablico Responsable Estimado
Responsable

© ()] B) ® (G) (H) 0] ) (K)

Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (L) (Nombre) (M)

Fecha de Elaboracién (N) Pagina (N) de (O)



114 Periddico Oficial Viernes 28 de Agosto de 2020

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RH-02. Juicios Laborales en Proceso

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el nUmero consecutivo.
(D) Senfalar el numero del expediente.
(E) Nombre completo del demandante.

Describir los aspectos principales de la demanda: prestaciones demandadas y
motivo por el que se presenta la demanda.

Establecer la situacién procesal del juicio (etapa en que se encuentra:
(G) contestacion, pruebas, alegatos, en espera de resolucion, plantilla de liquidacion
en revision o aprobada -en caso de laudos condenatorios).

Sefalar qué accién debe realizarse en los cuarenta dias siguientes al Acto de
Entrega Recepcion, indicando, cuando sea posible, la fecha (DD/MM/AAAA), lugar

(F)

(H) (en caso de audiencia o desahogo de pruebas periciales) y el objeto de la
siguiente actuacion.

0 Escribir el nombre completo del servidor publico o servidores publicos
responsables del asunto.
Escribir el cargo del servidor publico o servidores publicos responsables del

V) asunto

(K) Indicar la estimacion de las prestaciones reclamadas, actualizada a la fecha de
corte de entrega de la informacién.

(L) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(M) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(N) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nimero de pagina del Formato

(O) Escribir el niUmero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION

RM-01. BIENES INMUEBLES

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
Situacion
No. | Denominacién | Uso | Ubicacion PR Arrendado | Comodato | pqegign Ngzrl\)/irgodrel Csegrg\;/ci)dc(i)?l
(Clave de (No. de (No. de Pablico Publico
Inventario) | Contrato) Contrato) Responsable | Responsable
© ) E) F) ©) (H) 0] V) (K) L

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el Inventario de Bienes Inmuebles correspondiente vy,
en su caso, los contratos de arrendamiento y/o comodato correspondientes.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (M) (Nombre) (N)

Fecha de Elaboracion (N) Péagina (O) de (P)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-01 Bienes Inmuebles

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Describir sucintamente el tipo de bien inmueble (edificio, local o terreno).

(E) Mencionar el uso que se le da al bien inmueble (oficina, bodega, estacionamiento,
entre otros).

(F) Escribir la direccién del Bien Inmueble.

@) !En caso de que el bien inmueble sea propio, anotar el numero de clave de
inventario.

H) En caso de que el bien inmueble sea arrendado, anotar el nimero del contrato de
arrendamiento.

0 En caso de que el bien inmueble esté en comodato, anotar el nUmero de contrato
correspondiente.

(@) Indicar la Dependencia 0 Entidad que tiene la posesion del bien inmueble.

(K) Asentar el nombre del servidor publico responsable del bien inmueble.

(L) Asentar el cargo del servidor pablico responsable del bien inmueble.

(M) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(N) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

() Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(O) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(P) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan anexar el Inventario de Bienes
Inmuebles correspondiente y, en su caso, los contratos de arrendamiento y/o comodato
correspondientes.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-02. BIENES MUEBLES

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES VIGENTE Y RESGUARDOS CORRESPONDIENTES
(©)

En caso de que los Sujetos Obligados tengan bajo su resguardo armamento oficial, deberan presentar una relacion del
mismo junto con copia de la licencia respectiva en un sobre cerrado. En caso de que los Sujetos Obligados tengan bajo
su resguardo cajas fuertes, deberan presentar las claves, contrasefias y/o combinaciones en un sobre cerrado.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (D) (Nombre) (E)

Fecha de Elaboracién (F) Pagina (G) de (H)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-02 Bienes Muebles

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

©) Integrar el inventario de bienes muebles vigente y los resguardos bienes
correspondientes

(D) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(E) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

F) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(G) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(H) Escribir el nUmero total de paginas del Formato

En caso de que los Sujetos Obligados tengan bajo su resguardo armamento oficial,

deberan presentar una relacion del mismo junto con copia de la licencia respectiva en un
sobre cerrado.

En caso de que los Sujetos Obligados tengan bajo su resguardo cajas fuertes, deberan
presentar las claves, contrasefias y/o combinaciones en un sobre cerrado.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION
RM-03. VEHICULOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Situacion del Bien

Vinee | Mo || M Nombre del Cargo del
. u d d Servidor Servidor
No. | Marca | Tipo | Modelo | Color de de de _ L P
Placas Motor Serie Propio Arrendado | Comodato Plblico Plblico
Resguardante | Resguardante
(No. de (No. de (No. de
Inventario) Contrato) Contrato)
©) (D) (B (F) ©) (H) 0] ) (K) L (M) (N) (N)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan, en su caso se deberan anexar los contratos de
arrendamiento y/o comodato.

Entrega

(Nombre y Cargo) (O)

Fecha de Elaboracién (Q)

Recibe

(Nombre) (P)

Pagina (R) de (S)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-03. Vehiculos

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Sefalar la marca del vehiculo.

(E) Sedalar el tipo del vehiculo.

(@) Sefialar el modelo del vehiculo.

(G) Sefialar el color del vehiculo.

H) Anotar las placas del vehiculo.

() Anotar el nimero de motor del vehiculo.

(J) Anotar el nimero de serie del vehiculo.

(K) En caso de que el vehiculo sea propio, anotar el nimero de clave de inventario.

L En caso de que el vehiculo sea arrendado, anotar el nimero del contrato de
arrendamiento.

(M) En caso de que el vehiculo esté en comodato, anotar el nUmero de contrato
correspondiente.

(N) Asentar el nombre del servidor publico resguardante del vehiculo.

(N) Asentar el cargo del servidor publico resguardante del vehiculo.

(O) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(P) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.
Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden

Q) DD/MM/AAAA

(R) Escribir el nimero de péagina del Formato

(S) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos

Obligados que requisiten este Formato deberan, en su caso, anexar los

contratos de arrendamiento y/o comodato.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-04. Llaves de Bienes Inmuebles y Bienes Muebles

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
No. de Inventario de Bien A . . . -
Ubicacién del Bien Nombre del Servidor Cargo del Servidor Publico
e el ® lumalEel gLe Mueble o Inmueble Publico Resguardante Resguardante

pertenece la Llave

© ©) (B

F ©)

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato debera entregar las llaves relacionadas en sobre cerrado.

Entrega Recibe

(Nombre) (1)

(Nombre y Cargo) (H)

Fecha de Elaboracion (J) Pagina (K) de (L)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-04 Llaves de Bienes Inmuebles y Bienes

Muebles
Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el nimero de inventario del bien mueble o inmueble.

(E) Asentar la ubicacién del bien mueble o inmueble.

(@) Asentar el nombre del servidor publico resguardante del bien.

(G) Asentar el cargo del servidor publico resguardante del bien.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

() Escribir el nombre completo y firma del Servidor Pdblico Entrante.

) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nimero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato debera entregar las llaves relacionadas
en sobre cerrado.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-05. SEGUROS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Tino de Término Nombre del Cargo del
No. S P Ndmero de Pdliza Aseguradora de Servidor Publico Servidor Publico

eguro ) .
Vigencia Resguardante Resguardante
© (D) (E) () ©) (H) 0]
Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar copias de las pdélizas de seguros.
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (J)

(Nombre) (K)

Fecha de Elaboracion (L) Pagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-05. Seguros

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar la denominacién del seguro de acuerdo con la cobertura.

(E) Asentar el nimero de pdliza.

(F) Registrar la empresa aseguradora.

@) Sefalar la fecha en que termina la vigencia del seguro en el siguiente orden
DD/MM/AAAA.

(H) Asentar el nombre del servidor publico resguardante de la péliza.

() Asentar el cargo del servidor publico resguardante de la péliza.

(J) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

WL Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nUmero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan integrar copias de las polizas

de seguros.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-06. INVENTARIO EN ALMACEN

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)

UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)
. Nombre del .
- Unidad de . q : P Cargo del Servidor
No. Clave Articulo medida Existencia Servidor Publico Pablico Responsable
Responsable
© (D) (B) (F G) H) 0]
Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (J)

(Nombre) (K)

Fecha de Elaboracién (L) Pagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-06. Inventario en Almacén

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Anotar el nimero de control con el que se identifica el articulo.

(E) Escribir el nombre de cada material.

(@) Mencionar la unidad de medida del articulo (pieza, paquete, caja u otros).

(G) Indicar el nUmero de articulos en existencia.

H Asentar el nombre del servidor publico responsable del almacén.

) Asentar el cargo del servidor publico responsable del almacén.

J Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

L Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-07. FORMAS VALORADAS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Numercion del -
No Nombre de la UIS?IQ B(IjOCK UFlglrinOo Nombre del Servidor Cargo del Servidor Publico
’ Forma RlZaco Utli Publico Resguardante Resguardante
tlizado
Del Al
© (D) B (F) (©) (H) 0]
Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (J) (Nombre) (K)

Fecha de Elaboracion (L) Péagina (M) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-07. Formas Valoradas

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Anotar el nombre de la Forma Valorada de que se trate.

(E) Referir la numeraciéon de las formas del ultimo block utilizado, estableciendo el
ndamero de la primera forma.

F) Referir la numeracién de las formas del ultimo block utilizado, estableciendo el
numero de la ultima forma.

(G) Registrar el nimero de folio la Ultima Forma Valorada utilizada.

H) Asentar el nombre del servidor publico resguardante de la Forma Valorada.

(h Asentar el cargo del servidor publico resguardante de la Forma Valorada.

(@) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(K) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

WL Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(M) Escribir el nimero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato




Viernes 28 de Agosto de 2020 Periddico Oficial 129

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RM-08. SELLOS OFICIALES

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Nombre del Servidor Cargo del Servidor

Tk sl S8 Publico Resguardante Publico Resguardante

© ©) (E) F (©)

Los Sujetos Obligados que requisten este Formato deberan entregar los Sellos en sobre cerrado.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (H) (Nombre) (1)

Fecha de Elaboracion (J) Pagina (K) de (L)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RM-08. Sellos oficiales

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Estampar el sello correspondiente.

(E) Seiialar el uso que se le da al sello.

(P Asentar el nombre del servidor publico resguardante del sello oficial.

(G) Asentar el cargo del servidor publico resguardante del sello oficial.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

() Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RT-01. SISTEMAS INFORMATICOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

Nombre del Cargo del
. o Desarrollo | Codigo L Servidor Servidor
No. Sistema Objetivo Propio Fuente Ubicacion Pablico Piblico
Responsable | Responsable
© (D) (E) ) ) (H) 0] )

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan presentar los contratos de servicios vigentes con los
sistemas reportados, asi como el listado de Servidores Publicos que tengan acceso a cada sistema identificando los
privilegios que tengan.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (K) (Nombre) (L)

Fecha de Elaboracion (M) Pagina (N) de (N)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RT-01 Sistemas Informéaticos

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(C) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senfialar el nombre del Sistema Informatico

(E) Mencionar la finalidad del Sistema Informético.

") En caso de que el Sistema Informatico sea de desarrollo de la Dependencia o
Entidad sefialar Sl, en caso contrario indicar NO.

G) Si la Dependencia o Entidad cuenta con el cédigo fuente del sistema asentar Sl,
en caso contrario indicar NO.

H) Asentar la ubicacion del servidor que aloja el sistema.

(h Asentar el nombre del servidor publico responsable del Sistema Informatico.

(J) Asentar el cargo del servidor publico responsable del Sistema Informético

(K) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(L) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

M) Anotar la fecha en que se concluyé de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(N) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(N) Escribir el nimero total de paginas del Formato

Los Sujetos Obligados que requisiten este Formato deberan presentar los contratos de
servicios vigentes con los sistemas reportados, asi como el listado de Servidores Publicos
gue tengan acceso a cada sistema identificando los privilegios que tengan.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL

ENTREGA — RECEPCION

RT-02. PAGINAS WEB Y PORTALES DE INTERNET

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

No.

Direccion Pagina Web o Portal de
Internet

Ultima Fecha de
Actualizaciéon

Nombre del
Servidor Publico
Responsable

Cargo del Servidor
Publico
Responsable

©

©)

(E)

F

(©)

Entrega

(Nombre y Cargo) (H)

Fecha de Elaboracién (J)

Recibe

(Nombre) (1)

Pagina (K) de (L)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RT-02 Paginas Web y Portales de Internet

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Senalar la direccion electronica de las Paginas Web o Portales de Internet.

E) Mencionar la fecha, en el orden DD/MM/AAAA, en la que se realizé la ultima
actualizacion de la Pagina Web o Portal de Internet.

F) Asentar el nombre del servidor publico responsable de actualizar la Pagina Web o
Portal de Internet.

@) Asentar el cargo del servidor publico responsable de actualizar la Pagina Web o
Portal de Internet.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

Q) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
RT-03. CORREOS ELECTRONICOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

. P Nombre del Servidor Publico Cargo del Servidor Publico
- Ser’wdc.)r PULlED el g Responsable de la Responsable de la
No. | Correos Electrénicos esta asignado el Correo dmini i6n de | dmini i6n de los C
Electronico a mlnlstramon’ elos a m|n|stra0|on, e los Correos
Correos Electronicos Electrénicos
© (D) (E) (P (G)
Entrega Recibe
(Nombre y Cargo) (H) (Nombre) (1)

Fecha de Elaboracion (J) Péagina (K) de (L)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato RT-03 Correos Electronicos

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(©) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Relacionar los correos electronicos.

(E) Asentar el nombre de los servidores publicos que tienen asignado los correos
electrénicos.

F) Asentar el nombre del servidor publico responsable de administrar los correos
electronicos.

@) Asentar el cargo del servidor publico responsable de administrar los correos
electrénicos.

(H) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

Q) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(K) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(L) Escribir el nimero total de paginas del Formato




Viernes 28 de Agosto de 2020 Periddico Oficial 137

GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
CA-01. CONVENIOS Y ACUERDOS DE COORDINACION Y/O COLABORACION

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

, . Término
Numero de Convenio . Fecha de
No. o Acuerdo Objeto Contraparte Firma ' de .
Vigencia

© (D) (E) (F) (G) (H)

El Sujeto Obligado que requisite este Formato debera anexar copia de los Convenios y/o Acuerdos relacionados.

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (1) (Nombre) (J)

Fecha de Elaboracién (K) Pagina (L) de (M)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato CA-01. Convenios y Acuerdos de Coordinacion
ylo Colaboracion

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Indicar el nUmero consecutivo.

(D) Registrar el nimero del Convenio o Acuerdo.

(E) Sefalar el objeto del Convenio o Acuerdo.

(@) Anotar el nombre de la contraparte con la que se firmé el Convenio o Acuerdo.

@) Sefalar la fecha de firma del Convenio o Acuerdo, en el siguiente orden
DD/MM/AAAA.

H) Asentar la fecha de término de la vigencia del convenio, en el siguiente orden: del
DD/MM/AAAA.

) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(@) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

(K) Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(L) Escribir el nUmero de pagina del Formato

(M) Escribir el numero total de paginas del Formato

El Sujeto Obligado que requisite este Formato debera anexar copia de los Convenios y/o
Acuerdos relacionados.
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA GENERAL
ENTREGA — RECEPCION
AD-01. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD: (A)
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (B)

PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS VIGENTE
(©)

Entrega Recibe

(Nombre y Cargo) (D) (Nombre) (E)

Fecha de Elaboracion (F) Pagina (G) de (H)
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GOBIERNO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NAYARIT
SECRETARIA DE LA CONTRALORiA GENERAL
ENTREGA - RECEPCION

Instructivo de llenado del Formato AD-01 Programa Anual de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios

Apartado Concepto

A) Anotar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(B) Anotar el nombre de la Unidad Administrativa a la que pertenece el Sujeto
Obligado.

(®) Integrar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios vigente.

(D) Escribir el nombre completo, cargo y firma del Sujeto Obligado.

(E) Escribir el nombre completo y firma del Servidor Publico Entrante.

") Anotar la fecha en que se concluy6 de requisitar el Formato en el siguiente orden
DD/MM/AAAA

(G) Escribir el nUmero de pagina del Formato

H Escribir el nimero total de paginas del Formato




