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(ANEXO 15)
“CARTA SATISFACCIÓN”
Formato (SEPEN-15)
Tepic, Nayarit a ____ (1) ____
Asunto: ________ (2) _______
NOMBRE Y CARGO: ________(3)___________
PRESENTE

Por medio del presente MANIFIESTO estar satisfecho y en conformidad con _________(4)____________, referente a __________(5)__________, recibidos por motivo de la celebración del contrato _________(6)____________

Para lo anterior, se adjunta evidencia, misma que hago entrega al Departamento de Recursos Materiales y Servicios, para que sean utilizados como fines de justificación del gasto, tales como:

1.- Evidencia ________(7)___________
2.- Evidencia _____________________


Por lo anterior, solicito se realice el pago correspondiente a la factura _________ (8) __________, por un monto de ___________(9)____________. Asimismo, en este acto me comprometo a proporcionar los trámites necesarios documentales para la autorización del pago correspondiente.


A T E N T A M E N T E

	

(10)
_____________________________________________

	Nombre, cargo y firma.








(ANEXO 15)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-15)
“CARTA SATISFACCIÓN”



1. Anotar fecha de elaboración.
2. Anotar el tema a tratar.
3. Anotar el nombre de la persona titular del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
4. Anotar el tipo de bien o servicio recibido.
5. Anotar los bienes recibidos o el tipo de contratación de servicios realizado.
6. Anotar el número de contrato celebrado.
7. Enlistar el tipo de evidencia que se adjunta, (fotográfica, documental, etc.)
8. Anotar el folio de la factura generada.
9. Anotar con número y letra el monto total para pago.
10. Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora pública al cual se le otorgó el bien o servicio.
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