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(ANEXO 24)
“SOLICITUD DE REINTEGRO PAGO EN DEMASÍA”


Formato (SEPEN-24)
Número de oficio: ______(1)____. 
Tepic, Nayarit, a _________(2)_____.
Asunto: ________(3)________.
C.________(4)_____________
RFC. _______(5)______________
P R E S E N T E.   

Por medio del presente tengo a bien hacer de su conocimiento que los Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit se encuentra realizando ________________(6)____________, en el que se observa que se llevó a cabo un pago indebido por concepto de _______________(7)_____________bajo la cantidad de _____________(8)_____________ por ende percibió la cantidad correspondiente a ___________(9)____________, siendo esto último, un pago realizado en demasía, por tal motivo se le requiere para que acuda al Departamento de Recursos Humanos, en particular a la Subjefatura de Nómina y Distribución de Cheques  en un plazo no mayor a tres días hábiles posteriores a la notificación del presente, para que se le realice el cálculo pertinente de la diferencia que ha estado percibiendo y realice el reintegro correspondiente dentro de los treinta días naturales siguientes, apercibiéndole que de no efectuar dicho reintegro estará incurriendo en la falta administrativa denominada COHECHO, en términos de lo previsto por el artículo 52 párrafo segundo de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, el artículo 55 párrafo segundo de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Nayarit, y el artículo 247 del Código Penal para el Estado de Nayarit, por lo que de no presentarse en el plazo antes descrito se dará vista al Órgano Interno de Control y a la Unidad de Asuntos Jurídicos y Laborales de este Organismo Público Descentralizado para que realicen las acciones pertinentes a las que haya lugar. 
Sin otro en particular agradezco la atención al presente.

A T E N T A M E N T E


       (10) 



_________________________________________ 
 
Nombre, firma y cargo.






(ANEXO 24)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-24) 
“SOLICITUD REITEGRO DE PAGO EN DEMASÍA”


1. Anotar el número progresivo del oficio. 
2. Anotar el día, mes y año en que se elabora. 
3. Anotar el tipo de solicitud de trámite.
4. Anotar el nombre de la persona servidora pública a la cual se le requiere el pago en demasía. 
5. Anotar el registro federal de contribuyentes de la persona servidora pública a la cual se le requiere el pago en demasía.
6. Anotar la circunstancia por la que localizó el pago en demasía realizado al trabajador.
7. Anotar el motivo por el cual se le realizó el pago en demasía.
8. Anotar la cantidad pagada en demasía.
9. Anotar el monto total percibido de manera indebida. 
10. Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora pública que solicita el pago correspondiente. 
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