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(ANEXO 25)
“SOLICITUD DE PAGO A LA TESOFE”
Formato (SEPEN-25)
OFICIO: _____ (1) ______. 
Tepic, Nayarit, a ________(2)_________. 
Asunto:_________(3)_________.

C.___________(4)_______________. 
P R E S E N T E.

Por medio del presente, solicito a usted realice el pago de la Línea de captura correspondiente al siguiente trámite de reintegro mencionado en tabla abajo descrita, los cuales se envían entiempo y forma, así como por correo electrónico a la siguiente dirección: _____________ (5) _____________.

No omito mencionar la importancia que tiene realizar el pago antes de la fecha de vencimiento, lo cual ya ha sido observado por FONE MÉXICO, y nos comunique a la brevedad mediante oficio y correo electrónico a la siguiente dirección ___________(6)_____________la relación detallada de los mismos, con la finalidad de identificar cada uno de los trámites de manera oportuna. De igual manera, en caso de haberse vencido la fecha de pago pido a usted lo notifique, para solicitar la reexpedición de dichas líneas.

Lo anterior, es necesario llevar a cabo para que ___________(7)____________al cual represento, esté en posibilidades de concluir ante ___________(8)_______________dichos trámites.

	No. Progresivo
	NOMBRE COMPLETO

	DOCUMENTACIÓN ANEXA

	(9)
	(10)
	(11)

	
	
	

	
	
	



Sin otro particular, la saludo y quedo a sus órdenes para cualquier aclaración al respecto.

A T E N T A M E N T E


       (12) 
____________________________
Nombre, cargo y firma.

VALIDO Y CONSTATÓ INFORMACIÓN
                        (13)
______________________________
Nombre, cargo y firma.



(ANEXO 25)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-25) 
“SOLICITUD DE PAGO TESOFE”


1. Anotar el número progresivo del oficio. 
2. Anotar el día, mes y año en que se elabora. 
3. Anotar el tipo de trámite a realizar.
4. Anotar el nombre de la persona titular del Departamento de Recursos Financieros. 
5. Anotar el correo electrónico en donde se proporcionará la información. 
6. Anotar el correo electrónico en donde se proporcionará la información. 
7. Anotar el Departamento que realiza el trámite.
8. Anotar el área administrativa ante quien se realiza el trámite.
9. Anotar número progresivo. 
10. Anotar el nombre completo y cargo de la persona servidora pública que realiza el pago. 
11. Anotar la documentación que se anexa (ejemplo: comprobantes de pago). 
12. Anotar el nombre y firma de la persona servidora pública que elabora el oficio.
13. Anotar el nombre y firma de la persona servidora pública que valida la información. 
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