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(ANEXO 2)
RECIBO DE RECURSOS

Formato (SEPEN-02)

Bueno Por: $____________ (1) _______
RECIBÍ DE:
_______________________________(2)_________________________
___________________________________________________________   
LA CANTIDAD DE:
_______________________________(3)_________________________
___________________________________________________________
POR CONCEPTO DE:
_______________________________(4) _________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________PROYECTO:__(5) ____PARTIDA:_________(6)________   TOTAL:____(7)_____
	








Por el presente, asumo la responsabilidad de dar a los recursos, el uso y aplicación para el cual fueron solicitados, asimismo me comprometo a realizar los reintegros y comprobación de los recursos que se eroguen por su aplicación en las distintas partidas presupuestarias autorizadas en las fechas fijadas y por los supuestos establecidos en los Lineamientos para el Ejercicio y Control de Gasto de los Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit. 
GENERALES:
Credencial de elector________ (8) ________RFC de empleado ___ (9) ____Puesto_______ (10) ________ Domicilio particular____________________ (11) _____________. 

TEPIC, NAYARIT; A ____(12)_____ DE _____(13)______ DE ____(14)_____.

	
RECIBE
	
	Vo. Bo.
	
	AUTORIZA EL PAGO

	(15) 
	
	(16)
	
	(17)


             Nombre, cargo y firma.                   Nombre, cargo y firma.                  Nombre, cargo y firma.







(ANEXO 2)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-02)
“RECIBO DE RECURSOS”


1. Anotar el importe del recibo.
2. Anotar el monto que recibe de los Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit.
3. Anotar la cantidad que se recibe con número y letra.
4. Anotar el tipo de recurso que se entrega.
5. Anotar el proyecto presupuestal que tiene el área administrativa asignada.
6. Anotar las partidas presupuestales que se afectaran.
7. Anotar la suma de las operaciones
8. Anotar el folio de la credencial de elector de la persona servidora pública responsable del fondo. 
9. Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (RFC) de la persona servidora pública a quien se le otorga el recurso. 
10. Anotar el puesto de la persona servidora pública a quien se le otorga el recurso. 
11. Anotar el domicilio actual de la persona servidora pública a quien se le otorga el recurso 
12. Anotar el día en que se elabora el recibo. 
13. Anotar el Mes en que se elabora el recibo.
14. Anotar el Año en que se elabora el recibo. 
15. Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora pública a quien se le otorga el recurso.
16. Anotar el nombre, cargo y firma de quien otorga el Visto Bueno.
17. Anotar el nombre, cargo y firma de quien autoriza el pago.
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