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(ANEXO 12)
“RECUPERACIÓN DE GASTOS”
 Formato (SEPEN-12)
Tepic, Nayarit a ____(1)____
Asunto: ________ (2) _______

BUENO POR: ______(3)_________
RECIBI DE: (4)

LA CANTIDAD DE: (5)

POR CONCEPTO DE: recuperación de gastos por _______________________(6)________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________

PROYECTO
PARTIDA

IMPORTE
(09)
              (7)
             (8)
                                                                                                               





 
(10)


TOTAL:




















                                                                                                                          
	RECIBE
	
	V.o. BO
	
	AUTORIZA EL PAGO

	

(11)
	
	

(12)
	
	                          

                             (13)

	Nombre, cargo y firma
	
	Nombre, cargo y firma 
	
	Nombre, cargo y firma








(ANEXO 12)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-12)
“RECUPERACIÓN DE GASTOS”


1. Anotar fecha de elaboración.
2. Anotar el tema a tratar.
3. Anotar la cantidad que ampara el documento.
4. Anotar el nombre del Organismo.
5. Anotar la cantidad con número y letra.
6. Anotar el motivo por el cual se realiza se realiza la recuperación de gastos.
7. Anotar el proyecto presupuestal que tiene el área administrativa asignada.
8. Anotar la partida presupuestal que se afecta del ejercicio del gasto.
9. Anotar la suma de las operaciones desglosadas en el apartado de importe.
10. Anotar el costo total en el apartado de casilla.
11. Anotar nombre, cargo y firma de quien recibe el recurso.
12. Anotar nombre, cargo y firma de quien otorga el visto bueno.
13. Anotar nombre, cargo y firma de quien autoriza el pago del recurso.
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