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(ANEXO 13)
“SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDORES”

Formato (SEPEN-13)
Tepic, Nayarit a ____ (1) ____
No. de Oficio _______ (2) _____
Asunto: ________ (3) _______
NOMBRE Y CARGO: ________(4)___________
PRESENTE

De conformidad a lo establecido en los artículos _______(5)_____ del Reglamento Interior de los Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit y  ____(6)____ de los Lineamientos para el Ejercicio y Control de Gasto de los Servicios de Educación Pública del Estado de Nayarit, solicito de forma respetuosa tenga a bien en realizar el pago al proveedor bajo las siguientes características: 

	NÚMERO PROGRESIVO
	NOMBRE DEL PROVEEDOR
	FACTURA

	IMPORTE
	COMPRA

	(7)
	(8)
	(9)
	(10)
	(11)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	PROYECTO
	(12)

	FUENTE DE FINANCIAMIENTO
	(13)

	PARTIDA
	(14)



Adjunto al presente el formato de requisición correspondiente.
	SOLICITA EL PAGO
(15)
_______________________________
Nombre, cargo y firma.
	AUTORIZA EL PAGO
(16)
_______________________________
Nombre, cargo y firma.

	EJECUTA EL PAGO
(17)
______________________________
Nombre, cargo y firma.
	Espacio en el supuesto de requerirse firma adicional.







. (ANEXO 13)
GUÍA DE LLENADO DEL FORMATO (SEPEN-13)
“SOLICITUD DE PAGO A PROVEEDORES”



1. Anotar fecha de elaboración del oficio
2. Anotar número de Oficio.
3. Anotar el tema a tratar.
4. Anotar el nombre de la persona titular del Departamento de Recursos Financieros.
5. Anotar el artículo de la normativa en que se fundamenta de acuerdo a las atribuciones conferidas en el reglamento.
6. Anotar el artículo de la normativa en que se fundamenta de los presentes Lineamientos.
7. Anotar el número progresivo de trámite.
8. Anotar el nombre del proveedor.
9. Anotar el número identificador de la factura.
10. Anotar la cantidad total a pagar.
11. Anotar el motivo por el cual se realiza el trámite para solicitud de pago.
12. Anotar el proyecto presupuestal asignado.
13. Anotar la fuente de financiamiento para el pago.
14. Anotar las partidas presupuestales que se afectaran.
15. Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora pública que solicita el pago.
16. Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora pública que autoriza el pago.
17. Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora pública que ejecuta el pago.
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